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भाग १ 

परिचय 

१.१. पृष्ठभूमी 

संपवधान दशेको िलू काननू हो । संपवधानका आधारिा दशेको शासकीय प्रणाली सञ्चालन हुन्छ । निेालिा लािो 

सियसम्ि रहकेो एकात्िक शासकीय प्रणाली िश्चात ् निेालको संपवधान बिोपिि सङ्घीय लोकतापन्िक गणतन्िात्िक 

शासन व्यवस्था कायाान्वयनिा रहको छ । संपवधानले संघ, प्रदशे र स्थानीय तह गरी तीन तहको सरकार रहन ेव्यवस्था गरको 

छ । तीन वटै तहका सरकारलाई निेालको स्वतन्िता, सावाभौिसत्ता, भौगोपलक अखण्डता, स्वाधीनता, रापरिय पहत, 

सवााङ्गीण पवकास, लोकतापन्िक गणतन्िात्िक संघीय शासन प्रणाली, िानव अपधकार तथा िौपलक हक, कानूनी राज्य, 

शपि िथृकीकरण र पनयन्िण तथा सन्तुलन, बहलुता र सिानतािा आधाररत सितािलूक सिाि, सिावेशी प्रपतपनपधत्व र 

िपहचानको संरक्षण गन ेगरी शासन व्यवस्था सञ्चालन गने अपधकार संपवधानल ेपदएको छ । तीन तहका सरकार बीचको 

सम्बन्ध सहकाररता, सहअपस्तत्व र सिन्वयको पसद्धान्तिा आधाररत हनुे व्यवस्था सिेत गरेको  छ । संघीय शासनको 

िाध्यिद्वारा दीगो शापन्त, सशुासन, पवकास र सिदृ्धीको अिेक्षा गररएको  छ ।  

संघीय शासन प्रणाली अबलम्बन गनुािवूा पवकेन्रीकरण र स्थानीय स्वायत्त शासन िद्धपतको पवकासका लापग पवपभन्न 

प्रयासहरु गररद ैआएका पथए । पवकेन्रीकरणको िाध्यिद्वारा सावाभौिसत्ता सम्िन्न िनतालाई शासन प्रकृयािा अपधकापधक 

िािािा सपम्िपलत हुन े अवसर िटुाई प्रिातन्िका लाभहरुको उिभोग गना सक्न े व्यवस्था कायि गन े नीपत अपगंकार गद ै

आएको पथयो । आफ्नो क्षिेको पवकासको लापग साधनको िररचालन िनताका प्रपतपनधी िार्ा त न ैगने, पवकासको प्रपतर्ल 

सन्तुपलत एवं सिान रुििा उिभोग गने, सिावेशी तथा सहभापगतात्िक पवकासको अवधारणा अगाडी साररएको पथयो । यसै 

अनुरुि स्थानीय स्तरिा पिल्ला पवकास सपिपत, गाउँिापलका र गाउँ पवकास सपिपतको संस्थागत संयन्ि िार्ा त काया 

सम्िादन भएको पथयो ।   

नेिालको संपवधानिा भएको व्यवस्था अनुरुि िररवपतात िनुासंरचना अनुसार संघ, प्रदशे र स्थानीय तहको गठन भइ 

कायाान्वनिा आएको चार बर्ा िरूा भएको छ । निेाल केपन्रकृत शासपकय प्रणालीबाट तहगत प्रणालीिा प्रवेश गरेसँग ै

सरकारहरुको कायाहरुको िनुरावलोकन भएको छ । स्थानीय तहहरु संचालनका लापग स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, 

२०७४ िारी भएको छ । सो ऐन अनुसार गाउँिापलका र नगरिापलको काि कताव्य र अपधकार स्िष्ट गररएको छ । काननूद्वारा 

न ैिनतालाई पवकास र सेवा प्रवाह स्थानीय स्तरिा न ैउिलब्ध हुन ेव्यवस्था पिलाइएको छ । स्थानीय तहलाई तोपकएका 

पिम्िेवारीहरु िरूा गना स्थानीय तह आरै्ल े रािस्व संकलन गने, संघ र प्रदशेवाट प्रदान गन ेसिापनकरण अनुदान, रािश्व 

वाँडर्ाँड, शसता अनुदन र पवशेर् अनुदान उिलब्ध गराउन े िस्ता पवपत्तय अपधकारलाई सपुनपश्चत गना संपवधान, स्थानीय 

सरकार संचालन ऐन र अन्तर सरकारी पवत्त ब्यवस्थािन ऐन, २०७४ िा पवपभन्न व्यवस्था गररएको छ । साथै स्थानीय तहको 

क्षेि पभि कायारत सरकारी पनकायहरु, गरै सरकारी संघ संस्थाहरु तथा सािदुापयक संस्था आपदलाई स्थानीय तहको 

सवााङ्गीण पवकासिा सिन्वयात्िक ढंगबाट सहभागी गराउन ेदापयत्व स्थानीय तहको रहकेो  छ । 

स्थानीय िनताका आकाङ्क्षालाई  पितव्ययी तथा प्रभावकारी रुिले िरूा गना स्थानीय तहहरुको व्यवस्थािकीय क्षितािा 

सदुृढीकरण हुन िरुरी छ । स्थानीय तहलाई पदएको अपधकार तथा पिम्िेवारी वहन गनाका लापग स्थानीय िनताको लापग 
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सोच्न े र िवार्दहेी वहन गना सक्ने संस्थागत र कायागत संरचनाको पनिााण हुन ु िदाछ । यसका लापग स्थानीय सरकारल े

सम्िादन गन ेकायाको सरपलकरण गद ैसेवा प्रवाहलाई एकरुिता चसु्त दरुुस्त बनाइनु अिररहाया छ । सरकारको पवश्वसनीयता 

र उिपस्थती िपन यी सेवा प्रवाह गदाा न ैझल्कन्छ । स्थानीय तहबाट दपैनक रुििा हुन ेसेवा प्रवाहलाई िनताििैी, पछटो छररतो 

र एकरुिता ल्याउन स्थानीय तहहरुले गने पसर्ाररस तथा प्रिापणत गने पवपध र िद्धपतलाई प्रभावकारी बनाउन िरुरी छ । 

स्थानीय तहहरुल ेआर्”लाई तोपकएको पिम्िेवारी कुशलतािवूाक िरुा गरे नगरेको लेखािोखा स्थानीय तहको स्विलू्यांकन 

िद्दती िार्ा त गने प्रणाली शरुु गररएको िपन छ । स्थानीय तहहरुबाट दपैनक सेवा प्रवाह अन्तरगत गररन ेअपधकांश पसर्ाररस 

तथा प्रिापणत प्रपिया वडा तहबाट न ै गररन्छ । प्रस्तुत सन्दभािा बाणगङ्गा नगरिापलकाबाट दपैनक रुििा प्रवाह हुन े

पसर्ाररसहरुलाई एकरुिता ल्याउन, कानूनी आधारिा सम्िादन गना, पछटो छररतो बनाउने उद्देश्यले पसर्ाररस तथा प्रिापणत 

गने कागिातहरुको ढाचाँ पवपध, िद्धपतलाई सहि बनाउन यो सेवा प्रवाह सम्बन्धी िािदण्ड तयार गररएको छ ।   

१.२. अध्ययनको उदे्दश्य  

यस अध्ययनको प्रिखु उद्देश्य नगरिापलकाका वडाहरुल े दपैनक रुििा सम्िादन गद ै आएका पसर्ाररस र प्रिापणत गन े

प्रकृयाहरुको पवशे्लर्ण गरी सबलैाई एकरुिता हुन े गरी प्रकृया, पवपध, ढाचँा तोक्न,े आवश्यक प्रिाणहरु सिावेश गन े र 

पसर्ाररस प्रकृयालाई सरल र सहि बनाउन ेहो । यस अध्ययनका खास उद्देश्यहरु पनम्न बिोपिि रहकेा छन : 

(1) वडाहरुबाट पसर्ाररस तथा प्रिापणत पवपध, िद्दपतको अध्ययन पवशे्लर्ण गरी वडा अध्यक्ष र वडा सपचवका लागी 

सरल र सहि पवपध, प्रकृया र ढाँचाको निनूा तयार गरी उिलब्ध गराउने ।  

(2) पसर्ाररस तथा प्रिापणत पवपधिा सधुार ल्याइ एकरुिता कायि गन ेिद्दत गने ।  

 

 

१.३. सीमाहरु 

यस सेवा प्रवाह िािदण्डका सीिाहरु दहेाय बिोपिि रहकेा छन् :  

(1) संपवधान, स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन र अन्य प्रचपलत कानूनी व्यवस्थाको अध्ययनको आधारिा तयार गररएको 

छ ।  

(2) स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ िा वडा कायाालयलाई पदइएको पसर्ाररस सम्बन्धी काया पिम्िेवारीका 

आधारिा िाि तयार गररएको छ ।  
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भाग २ 

स्थानीय सिकािका काम, कर्तव्य ि अधिकाि 

 

२.१. स्थानीय र्ह 

नेिालको संपवधानले ३ तहको सरकारको व्यवस्था गरेको छ । स्थानीय सरकारलाई स्थानीय तहको भपनएको छ । नािको 

पहसावल ेपवगतिा रहकेो स्थानीय पनकाय र अपहलेका स्थानीय तह उस्तै दपेखएिपन अपहलेेेका स्थानीय तहका अपधकार र 

कायापिम्िेवारी संपवधानत: बपढ रहकेा छन ्। संपवधानिा िनताको सबैभन्दा नपिकिा रहरे सेवा प्रवाह गने सरकारको रुििा 

स्थानीय तह रहकेा छन् । निेालिा ७५३ स्थानीय तहहरु रहकेा छन्, िस िध्ये बाणगङ्गा नगरिापलका िपन एक हो ।  

२.२. नेपालको संधििानमा स्थानीय र्ह 

नेिालको संपवधानको धारा ५७ को उिधारा (४), धारा २१४ को उिधारा (२), धारा २२१ को उिधारा (२) र धारा २२६ को 

उिधारा (१) अनुसार संपवधानको अनुसचूी ८ िा स्थानीय तहको एकल अपधकारका र संपवधानको धारा ५७ को उिधारा 

(५), धारा १०९, धारा १६२ को उिधारा (४), धारा १९७, धारा २१४ को उिधारा (२) धारा २२१ को उिधारा (२) र धारा 

२२६ को उिधारा (१) अनुसारको अनुसचूी ९ िा संघ, प्रदशे र स्थानीय तहको साझा अपधकारका पवर्यहरु उल्लखे भएको 

छ ।  

 

नेपालको संधििानको अनुसूची ८ अनुसाि स्थानीय र्हको एकल अधिकािको सूची 

क्र.स. धिषयहरु 

१ नगर प्रहरी 

२ सहकारी संस्था 

३ एर्.एि संचालन  

४ स्थानीय कर (सम्िपि कर, घर बहाल कर, घरिग्गा रपिरिेन शलु्क, सवारी साधन कर, सेवा शलु्क दस्तरु, ियाटन 

शलु्क, पवज्ञािन कर, व्यवसाय कर, भपूिकर (िालिोत), दण्ड िररवाना, िनोरञ्िन कर, िालिोत संकलन 

५ स्थानीय सेवाको व्यवस्थािन  

६ स्थानीय तथयांक र अपभलखे संचालन  

७ स्थानीय स्तरका पवकास आयोिना तथा िररयोिनाहरु  

८ आधारभतू तथा िाध्यपिक पशक्षा 

९ आधारभतू स्वास्थय तथा सरसर्ाई  

१० स्थानीय बिार व्यवस्थािन, वातावरण सरसर्ाई तथा िैपवक पवपवधता  

११ स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृपर् सडक र पसंचाई  

१२ गाउँसभा, नगरसभा, पिल्ला सभा, स्थानीय अदालत, िेलपिलाि र िध्यस्थताको व्यवस्थािन  

१३ स्थानीय अपभलेख व्यवस्थािन 

१४ िग्गा धनी प्रिाणििूाा पवतरण  

१५ कृपर् तथा िशिुालन, कृपर् उत्िादन व्यवस्थािन, िश ुस्वास्थय, सहकारी  
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क्र.स. धिषयहरु 

१६ िेष्ठ नागररक, अिागंता भएको व्यपि, र अशिहरुको व्यवस्थािन  

१७ बेरोिगारहरुको तथयांक संकलन 

१८ कृपर् प्रसारको संचालन, व्यवस्थािन र पनयन्िण  

१९ खानिेानी साना िलपवद्यतु आयोिना, वैकपल्िक उिाा  

२० पविद व्यवस्थािन  

२१ िलाधार वन्य िन्त ुखानी तथा खपति िदाथाको संरक्षण  

२२ भार्ा संस्कृपत र लपलतकलाको पवकास  

 

नेिालको संपवधानको अनुसचूी ९ अनुसारको संघ, प्रदशे र स्थानीय तहको साझा अपधकारको सचूी 

क्र.स. धिषयहरु 

१ सहकारी 

२ पशक्षा, खेलकुद र ििकाररता 

३ स्वास्थय 

४ कृपर् 

५ पवद्यतु,खानिेानी तथा पसंचाई िस्ता सपुवधाहरु 

६ सेवा शलु्क, दण्ड, िररवाना तथा प्राकृपतक श्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, ियाटन शलु्क 

७ बन िंगल, बन्यिन्त,ु चराचरुुङ्गी, िलउियोग, वातावरण, ियाावरण तथा िैपवक पवपवधता 

८ खानी तथा खपनि, पविद ्व्यवस्थािन 

९ सािापिक सरुक्षा, गररबी पनवारण 

१० व्यपिगत घटना, िन्ि, ितृ्य,ु पववाह, तथयाङ्क 

११ िरुातत्व, प्रापचन स्िारक र संग्राहलय 

१२ सकुुम्बासी व्यवस्थािन 

१३ प्राकृपतक श्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी 

१४ सवारी साधन अनिुपत 

 

२.३ स्थानीय सिकाि संचालन ऐन, २०७४ मा स्थानीय र्ह 

स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ ल ेस्थानीय तहको संचालन र सेवा प्रवाहका लापग नगरिापलका तथा गाउँिापलकाको 

काि कताव्य र अपधकारको सम्बन्धिा पनम्नानुसार व्यवस्था गरेको छ :  

क. नगि प्रहिी 

नगर प्रहरीको गठन, सञ्चालन, व्यवस्थािन, पनयिन तथा नगर प्रहरी सम्बन्धी नीपत, काननू र िािदण्डको पनिााण तथा 

कायाान्वयन, तथा दहेायका पवर्यका नगर प्रहरीको िररचालन गने, 

(१) नगरिापलका वा गाउँिापलकाको नीपत, काननू, िािदण्ड तथा पनणाय कायाान्वयन, 
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(२) नगरिापलका वा गाउँिापलकाको सम्िपत्तको सरुक्षा र संरक्षण, 

(३)  स्थानीयस्तरिा हुन ेसभा सिारोह, िरम्िरा तथा िािा चाडिवाको सरुक्षा व्यवस्थािन, 

(४) स्थानीय बिार तथा िापका ङ्ग स्थलको रेखदखे र व्यवस्थािन, 

(५) गाउँ वा नगर सरसर्ाई सम्बन्धी िािदण्डको कायाान्वयन, 

(६)  न्यापयक सपिपतल ेगरेका पिलािि तथा पनणायको कायाान्वयन, 

(७) सावािपनक ऐलानी र िपता िग्गा, सावािपनक भवन, सम्िदा, तथा भौपतक िवूााधारको संरक्षण र सरुक्षा, 

(८) पविद व्यवस्थािन सम्बन्धी खोिी, उद्धार, राहत तथा िनुस्थािना, 

(९) अनपधकृत पवज्ञािन तथा होपडङबोडा पनयन्िण, 

(१०) छाडा िश ुचौिायाको पनयन्िण, 

(११) अनपधकृत पनिााण तथा सावािपनक सम्िपत्त अपतििण रोकथाि तथा पनयन्िण,  

(१२)  कायािापलकाल ेतोकेको अन्य काया । 

ख.  सहकािी संस्था 

(१) सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीय नीपत, कानून, िािदण्डको पनिााण, कायाान्वयन र पनयिन, 

(२) सम्बपन्धत गाउँिापलका वा नगरिापलकाको भौगोपलक क्षेिपभि सञ्चालन हुन ेसहकारी संस्थाको दताा, अनुिपत, 

खारेिी र पवघटन, 

(३)  सहकारी वचत तथा ऋण िररचालन सम्बन्धी स्थानीय िािदण्ड पनधाारण र पनयिन, 

(४) सहकारी सम्बन्धी रापरिय, केन्रीय, पवर्यगत, प्रादपेशक र स्थानीय सङ् घ संस्थासँग सिन्वय र सहकाया,  

(५) सहकारी सम्बन्धी स्थानीय तथयाङ्क व्यवस्थािन र अध्ययन अनुसन्धान, 

(६) स्थानीय सहकारी संस्थाको क्षिता अपभवपृद्ध, 

(७) स्थानीय सहकारी क्षिेको प्रवद्धान, िररचालन र पवकास । 

ग.  एफ.एम. सञ्चालन 

(१) एक सय वाटसम्िको एर्. एि. रेपडयो सञ्चालन अनिुपत, नवीकरण, पनयिान र  खारेिी, 

(२) प्रदशे कानूनको अधीनिा रही एर्.एि. सञ् चालन सम्बन्धी अन्य काया । 

घ.  स्थानीय कि, सेिा शुल्क र्था दस्र्ुि 

(१)  सङ् घीय तथा प्रदशे कानूनको अधीनिा रही सम्िपत्त कर, घर बहाल कर, घर िग्गा रपिरिेशन शलु्क, सवारी साधन 

कर, सेवा शलु्क दस्तुर, ियाटन शलु्क, पवज्ञािन कर, व्यवसाय कर, भपूिकर (िालिोत), िनोरञ्िन कर सम्बन्धी 

नीपत, कानून, िािदण्ड, कायाान्वयन र पनयिन, 

(२)  स्थानीय िवूााधार तथा सेवाको शलु्क पनधाारण, सङ्कलन र व्यवस्थािन, 

(३)  िेपकङ्ग, कायापकङ्ग, क्यानोपनङ्ग, बञ्िी िम्ि, पिप्लायङ्ग र् यार्पटङ्ग, िोटरबोट, केवलुकार सेवा लगायत 

अन्य िल तथा स्थल क्षिेिा सञ्चालन हुन ेनवीन ियाटकीय सेवा तथा साहपसक खलेको शलु्क, 

(४)  िडीबुटी, कवाडी र िीविन्त ुकर पनधाारण तथा सङ्कलन, 

(५) स्थानीय  रािस्वको आधार पवस्तार तथा प्रवद्धान, 
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(६) ढुँगा, पगट्टी, वालवुा, िाटो, काठ दाउरा, िरािरुी, स्लटे, खरीढुँगा आपद प्राकृपतक वस्तुको पबिी तथा पनकासी 

शलु्क दस्तुर सङ्कलन,  

(७)  प्रचपलत काननू बिोपिि गन ेपसर्ाररस, दताा, अनुिपत, नवीकरण आपदको शलु्क, दस्तुर पनधाारण र संकलन,  

(८) स्थानीय रािस्व प्रवद्धान का लापग प्रोत्साहन, 

(९)  रािस्व सचूना तथा तथयाङ्कको आदान प्रदान, 

(१०)  सङ् घीय तथा प्रदशे कानूनको अधीनिा रही स्थानीय तहिा रािस्व चहुावट पनयन्िण सम्बन्धी नीपत, काननू, 

िािदण्ड र पनयिन, 

(११)  स्थानीय िवूााधार सेवा र उियोगिा सेवा शलु्क दस्तरु सम्बन्धी नीपत, कानून, िािदण्ड र पनयिन, 

(१२)  िालिोत सङ्कलन, 

(१३)  कर तथा सेवा शलु्क सम्बन्धी अन्य काया । 

ङ.  स्थानीय सेिाको व्यिस्थापन 

(१)  स्थानीय सेवाको व्यवस्थािन सम्बन्धी नीपत, िािदण्ड, सेवा शता, योिना, कायाान्वयन र पनयिन, 

(२)  संपवधानको धारा ३०२ को उिधारा (२) बिोपिि सिायोिन भएका किाचारीको व्यवस्थािन, उियोग र सिन्वय, 

(३)  सङ्गठन पवकास, िनशपि व्यवस्थािन र वपृत्त पवकास, 

(४)  स्थानीय कानून बिोपिि सङ्गठन तथा व्यवस्थािन सभेक्षण गरी सङ्गठन संरचना तथा दरबन्दी पनधाारण, 

(५)  स्थानीय सेवाको व्यवस्थािनिा सचूना तथा सञ्चार प्रपवपधको उियोग, प्रवद्धान र पनयिन, 

(६)  िनशपि व्यवस्थािन तथा वपृत्त पवकास, 

(७)  स्थानीय सेवाको व्यवस्थािन सम्बन्धी अन्य काया । 

च.  स्थानीय र्थ्याङ्क ि अधभलेख सङ्कलन  

(१) स्थानीय तथयाङ्क सम्बन्धी नीपत, कानून, िािदण्ड, योिना, कायाान्वयन र पनयिन, 

(२)  आधारभतू तथयाङ्क सङ्कलन र व्यवस्थािन, 

(३)  िन्ि, ितृ्य,ु पववाह, सम्बन्ध पवच्छेद, बसाइ ँ सराइ दताा र िाररवाररक लगतको अपभलखे तथा िञ्िीकरण 

व्यवस्थािन, 

(४)  सचूना तथा सञ्चार, प्रपवपधयिु आधारभतू तथयाङ्कको सङ्कलन र व्यवस्थािन, 

(५)  स्थानीय तथयाङ्क र अपभलेख सङ्कलन सम्बन्धी अन्य काया । 

छ.  स्थानीय स्र्िका धिकास आयोजना र्था परियोजना 

(१) पवकास आयोिना तथा िररयोिना सम्बन्धी नीपत, कानून, िािदण्ड, तिािा, कायाान्वयन, अनुगिन, िलू्याङ्कन र 

पनयिन, 

(२) आपथाक, सािापिक, साँस्कृपतक, वातावरणीय, प्रपवपध र िवूााधारिन्य पवकासका लापग आवश्यक आयोिना 

तथा िररयोिनाहरूको तिुािा, कायाान्वयन, अनुगिन तथा िलू्याङ्कन, 

(३)  आयोिनाको अध्ययन, अनुसन्धान तथा  प्रभाव िलू्याङ्कन, 

(४)  सम्भाव्य प्राकृपतक श्रोत तथा  साधनको िपहचान तथा अपभलखे व्यबस्थािन, 
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(५)  सङ् घीय तथा प्रदशे काननूको अधीनिा रही शहरी पवकास, बस्ती पवकास र भवन सम्बन्धी नीपत, काननू, िािदण्ड 

तथा सो सम्बन्धी योिना तिुािा, आयोिना िपहचान, अध्ययन, कायाान्वयन र पनयिन, 

(६)  रापरिय भवन संपहता तथा िािदण्ड बिोपिि भवन पनिााण अनिुपत, अनुगिन र पनयिन, 

(७)  सरकारी भवन, पवद्यालय, सािदुापयक भवन, सभागहृ र अन्य सावािपनक भवन तथा संरचनाको पनिााण र ििात 

सम्भार तथा सञ्चालन र व्यवस्थािन, 

(८)  सङ् घीय र प्रदशेस्तरीय आयोिना तथा िररयोिनाको कायाान्वयनिा सिन्वय, सहिीकरण र सहयोग, 

(९)  सरुपक्षत बस्ती पवकास सम्बन्धी नीपत, योिना, कायािि तिुािा, कायाान्वयन, अनुगिन, पनयिन र िलू्याङ्कन, 

(१०)  सावािपनक पनिााण कायाको लापग प्रचपलत कानून बिोपििको (घ) वगाको इिाितििको िारी, नवीकरण तथा 

खारेिी, 

(११)  ियाटन क्षेिको पवकास, पवस्तार र प्रवद्धान सम्बन्धी आयोिनाहरुको िपहचान, कायाान्वयन, व्यवस्थािन, अनुगिन 

तथा पनयिन, 

(१२)  नवीन ियाटपकय सेवा तथा कायाहरु सम्बन्धी आयोिनाहरुको िपहचान, कायाान्वयन, व्यवस्थािन, अनगुिन तथा 

पनयिन, 

(१३)  पवकास आयोिना तथा िररयोिना सम्बन्धी अन्य काया । 

ज.  आिािभूर् ि माध्यधमक धशक्षा  

(१)  प्रारपम्भक बाल पवकास तथा पशक्षा, आधारभतु पशक्षा, अपभभावक पशक्षा, अनौिचाररक पशक्षा, खलुा तथा 

वैकपल्िक पनरन्तर पसकाई, सािदुापयक पसकाई र पवशेर् पशक्षा सम्बन्धी नीपत, काननू, िािदण्ड, योिना तिुािा, 

कायाान्वयन, अनगुिन, िलू्याङ्कन र पनयिन,  

(२) सािदुापयक, संस्थागत, गठुी र सहकारी पवद्यालय स्थािना, अनिुपत, सञ्चालन, व्यवस्थािन, पनयिन, 

(३) प्रापवपधक पशक्षा तथा व्यावसापयक तापलिको योिना तिुािा, सञ्चालन, अनुिपत, अनुगिन, िलू्याङ्कन र 

पनयिन, 

(४)  िातभृार्ािा पशक्षा पदने पवद्यालयको अनुिपत, अनगुिन तथा पनयिन, 

(५)  गापभएका वा बन्द गररएका पवद्यालयहरूको सम्िपत्त व्यवस्थािन, 

(६) गाउँ तथा नगर पशक्षा सपिपत गठन तथा व्यवस्थािन, 

(७) पवद्यालय व्यवस्थािन सपिपत गठन तथा व्यवस्थािन, 

(८) पवद्यालयको नािाकरण,  

(९)  सािदुापयक पवद्यालयको िग्गाको स्वापित्व, सम्िपत्तको अपभलेख, संरक्षण र व्यवस्थािन,  

(१०)  पवद्यालयको गणुस्तर अपभवपृद्ध तथा िाठ्यसािग्रीको पवतरण, 

(११)  सािदुापयक पवद्यालयको पशक्षक तथा किाचारीको दरबन्दी पिलान,  

(१२)  पवद्यालयको नक्साङ्कन, अनिुपत, स्वीकृपत, सिायोिन तथा पनयिन, 

(१३)  सािदुापयक पवद्यालयको शैपक्षक िवूााधार पनिााण, ििात सम्भार, सञ्चालन र व्यवस्थािन, 

(१४)  आधारभतू तहको िरीक्षा सञ्चालन, अनगुिन तथा व्यवस्थािन,  

(१५)  पवद्याथी पसकाई उिलब्धीको िरीक्षण र व्यवस्थािन, 

(१६)  पन:शलु्क पशक्षा, पवद्याथी प्रोत्साहन तथा छािवपृत्तको व्यवस्थािन, 
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(१७)  ट्यसून, कोपचङ्ग िस्ता पवद्यालय बापहर हनुे अध्यािन सेवाको अनिुपत तथा पनयिन, 

(१८)  स्थानीयस्तरको शैपक्षक ज्ञान, सीि र प्रपवपधको संरक्षण, प्रवद्धान र स्तरीकरण, 

(१९)  स्थानीय िसु्तकालय र वाचनालयको सञ्चालन तथा व्यवस्थािन, 

(२०) िाध्यपिक तहसम्िको शैपक्षक कायाििको सिन्वय र पनयिन, 

(२१)  सािदुापयक पवद्यालयलाई पदन े अनुदान तथा सोको बिेट व्यवस्थािन, पवद्यालयको आय व्ययको लेखा 

अनुशासन कायि, अनुगिन र पनयिन,  

(२२)  पशक्षण पसकाई, पशक्षक र किाचारीको तापलि, क्षिता पबकास, 

(२३)  अपतररि शैपक्षक पियाकलािको सञ्चालन । 

झ. आिािभूर् स्िास्थ्य ि सिसफाई 

(१)  आधारभतू स्वास्थय र सरसर्ाई तथा िोर्ण सम्बन्धी नीपत, काननू, िािदण्ड, योिनाको तिुािा, कायाान्वयन तथा 

पनयिन, 

(२)  आधारभतू स्वास्थय, प्रिनन स्वास्थय र िोर्ण सेवाको सञ्चालन र प्रवद्धान, 

(३) अस्िताल र अन्य स्वास्थय संस्थाको स्थािना तथा सञ्चालन, 

(४)  स्वास्थय सेवा सम्बन्धी भौपतक िवूााधार पवकास तथा व्यवस्थािन, 

(५)  स्वच्छ खानिेानी तथा खाद्य िदाथाको गणुस्तर र वाय ुतथा ध्वपनको प्रदरू्ण पनयन्िण र पनयिन, 

(६)  सरसर्ाई सचेतनाको अपभवपृद्ध र स्वास्थयिन्य र्ोहोरिैलाको व्यवस्थािन, 

(७)  स्वास्थयिन्य र्ोहरिलैा सङ्कलन, िनु:उियोग, प्रशोधन, पवसिान र सो को सेवा शलु्क पनधाारण र पनयिन, 

(८)  रि सञ्चार सेवाको सञ्चालन तथा स्थानीय र शहरी स्वास्थय सेवा, 

(९)  और्धी िसल सञ्चालन, अनिुपत, अनुगिन र पनयिन, 

(१०)  सरसर्ाई तथा स्वास्थय क्षेिबाट पनस्कापसत र्ोहोरिलैा व्यवस्थािनिा पनिी तथा गैरसरकारी क्षिेसँग सिन्वय, 

सहकाया र साझेदारी, 

(११)  िररवार पनयोिन तथा िातपृशश ुकल्याण सम्बन्धी सेवा सञ्चालन, अनुिपत, अनुगिन तथा पनयिन,  

(१२)  िपहला तथा बालबापलकाको कुिोर्ण न्यनूीकरण, रोकथाि, पनयन्िण र व्यवस्थािन ।   

ञ. स्थानीय बजाि व्यिस्थापन, िार्ाििण संिक्षण ि जैधिक धिधििर्ा 

(१) स्थानीय व्यािार, वस्तुको िाग, आिपूता तथा अनगुिन, उिभोिा अपधकार तथा पहत सम्बन्धी नीपत, कानून, 

िािदण्ड, कायाान्वयन र पनयिन, 

(२)  बिार तथा हाट बिार व्यवस्थािन, 

(३)  स्थानीय वस्तुहरूको उत्िादन, आिपूता तथा पनकासी प्रक्षिेण, िलू्य पनधाारण र अनगुिन, 

(४)  स्थानीय व्यािार र वापणज्य सम्बन्धी िवूााधार पनिााण, 

(५)  स्थानीय वस्तु र सेवा व्यािारको िलू्य तथा गणुस्तरको अनगुिन र पनयिन, 

(६)  स्थानीयस्तरका व्यािाररक र्िाको दताा, अनिुपत, नवीकरण, खारेिी, अनुगिन र पनयिन, 

(७)  स्थानीय व्यािारको तथयाङ्क प्रणाली र अध्ययन अनुसन्धान, 

(८)  पनिी तथा गैरसरकारी क्षेिसँग सिन्वय र सहकाया, 
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(९)  स्थानीय व्यािार प्रवद्धान, सहिीकरण र पनयिन, 

(१०)  स्थानीय बौपद्धक सम्िपत्तको संरक्षण, प्रवद्धान र अपभलेखाङ्कन, 

(११)  उिभोिा सचेतना अपभवपृद्ध, लपक्षत उिभोिाको लगत व्यवस्थािन र स्थानीय वस्तु तथा सेवाको गणुस्तर 

िरीक्षण, 

(१२)  वातावरण संरक्षण र िपैवक पवपवधता सम्बन्धी स्थानीय नीपत, कानून, िािदण्ड, योिना तिुािा तथा त्यसको 

कायाान्वयन, अनगुिन र पनयिन, 

(१३)  स्थानीयस्तरिा वातावरणीय िोपखि न्यनूीकरण,  

(१४)  स्थानीयस्तरिा िनस्वास्थयिा प्रपतकूल असर िने पकपसिका उिभोग्य वस्तुको बचेपवखन र उिभोग तथा 

वातावरणीय प्रदरू्ण र हापनकारक िदाथाहरूको पनयन्िण, अनगुिन तथा पनयिन,  

(१५)  स्थानीयस्तरिा सरसर्ाई तथा र्ोहरिलैा व्यवस्थािन, 

(१६)  स्थानीयस्तरिा नयनू काबानिखूी तथा वातावरणििैी पवकास अवलम्बन, 

(१७)  स्थानीयस्तरिा हररत क्षेिको संरक्षण र प्रवाद्धन, 

(१८)  स्थानीयस्तरिा वातावरण संरक्षण क्षेि पनधाारण र व्यवस्थािन,  

(१९)  स्थानीय बिार व्यवस्थािन, वातावरण संरक्षण र िैपवक पवपवधता सम्बन्धी काया । 

ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक,  कृधष सडक ि धसिँचाई 

(१)  स्थानीय, ग्रािीण तथा कृपर् सडक र पसँचाई सम्बन्धी नीपत, कानून, िािदण्ड तथा सो सम्बन्धी योिना तिुािा, 

कायाान्वयन, अनगुिन र पनयिन, 

(२)  स्थानीय, ग्रािीण तथा कृपर् सडक, झोलङ्ुगे िलु, िलुेसा, पसचँाई र तटबन्धन सम्बन्धी गरुुयोिनाको तिुािा, 

कायाान्वयन, ििात, सम्भार र पनयिन, 

(३)  स्थानीयस्तरका पसचँाई प्रणालीको पनिााण, सञ्चालन, रेखदखे, ििात सम्भार, स्तरोन्नपत, अनगुिन र पनयिन, 

(४)  यातायात सरुक्षाको व्यवस्थािन र पनयिन, 

(५)  स्थानीय सडक, ग्रािीण सडक, कृपर् सडक सम्बन्धी अन्य काया । 

ठ. गाउिँ सभा, मेलधमलाप ि मध्यस्थर्ाको व्यिस्थापन 

(१) गाउँसभा सम्बन्धी नीपत, कानून र कायापवपध, 

(२)  स्थानीयस्तरका पवर्य क्षेिगत नीपत तथा रणनीपत, आवपधक तथा वापर्ाक योिना, कायािि र बिेट स्वीकृपत, 

(३)  सभाका सपिपतहरूको गठन र सञ्चालन, 

(४) स्थानीय तहबीच साझा सरोकार तथा साझेदारीका पवर्यिा संयिु सपिपत गठन, 

(५) कायािापलका तथा न्यापयक सपिपतबाट सभािा प्रस्तुत प्रपतवेदनिापथ छलर्ल तथा सो सम्बन्धिा आवस्यक 

पनदशेन, 

(६) पवकास योिना तथा कायाििको प्रभावकारी कायाान्वयन तथा सशुासनको लापग कायािापलकालाई पनदशेन, 

(७)  नगरिापलकालाई आपथाक व्ययभार िन ेपवर्यको पनयिन, 

(८)  स्थानीय िलेपिलाि र िध्यस्थता,  

(९)  गाउँ वा नगर सभा, िेलपिलाि र िध्यस्थताको व्यवस्थािन सम्बन्धी अन्य काया । 
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ड. स्थानीय अधभलेख व्यिस्थापन 

(१) स्थानीय अपभलेख व्यवस्थािन सम्बन्धी नीपत, कानून, िािदण्ड, योिनाको पनिााण, कायाान्वयन, अनुगिन र 

पनयिन, 

(२) िनसाङ्पययक, प्राकृपतक, आपथाक, सािापिक, साँस्कृपतक, भौपतक िबूााधार, रोिगारीको अवस्था, कूल 

ग्राहस्थय उत्िादन, प्रपतव्यपि आय, िानव पवकास तथा लङ्ैपगक सशिीकरण सचूकाङ्क, रािश्व तथा आयव्यय 

सिेतको तथयाङ्क सङ्कलन र प्रशोधन गरी नवीनति प्रपवपधयिु र रापरिय तथा स्थानीय सचूना प्रणालीिा 

आवद्धता र िाश्वा पचि तथा श्रोत नक्साको अद्यावपधक अपभलेखन, 

(३) सचूना तथा अपभलेख केन्रको स्थािना तथा सञ्चालन,  

(४) सावािपनक सम्िपत्त, सािदुापयक सम्िपत्त, भवन, सडक, िसल, व्यावसायको पववरण सपहतको अद्यावपधक 

अपभलेख, 

(५) आˆनो क्षिेपभि सम्िन्न भएका तथा चाल ु योिनाको पववरण र त्यस्तो योिनाको सम्िपत्तको अद्यावपधक 

अपभलेखन, 

(६) स्थानीय अपभलेख व्यवस्थािनिा नवीनति सचूना प्रपवपधको उियोग, 

(७)  स्थानीय अपभलेख व्यवस्थािन सम्बन्धी अन्य काया ।  

ढ.  जग्गा िनी दर्ात प्रमाणपजुात धिर्िण 

(१) स्थानीय िग्गाको नाि नक्सा, पकत्ताकाट, हालसापवक, रपिरिेशन नािसारी तथा दापखल खारेि, 

(२) िग्गा धनी दताा प्रिाणििुाा पवतरण तथा लगत व्यवस्थािन, 

(३)  भपूिको वगीकरण अनुसारको लगत, 

(४)  सावािपनक प्रयोिनका लापग िग्गा प्रापप्त, िआुब्िा पनधाारण तथा पवतरणिा सिन्वय र सहिीकरण, 

(५)  नािी नक्सा तथा िग्गाको स्वापित्व पनधाारण कायािा सिन्वय र सहिीकरण, 

(६)  िग्गा धनी दताा प्रिाणििुाा पवतरण सम्बन्धी अन्य काया । 

ण.   कृधष र्था पशुपालन कृधष उत्पादन व्यिस्थापन, पशु स्िास्थ्य, सहकािी 

(१)  कृपर् तथा िशिुालन, कृपर् उत्िादन व्यवस्थािन र िश ुस्वास्थय सम्बन्धी स्थानीय नीपत, काननू, िािदण्ड, योिना, 

कायाान्वयन, अनगुिन र पनयिन, 

(२)  कृपर् तथा िशिुन्छी बिार सचूना, बिार तथा हाटबिारको िवूााधार पनिााण, साना पसचँाई पनिााण, तापलि, 

प्रपवपध प्रसार, प्रापवपधक टेवा, कृपर् सािाग्री आिपूता र कृर्क क्षिता पवकास कायाििको सञ्चालन, अनुगिन र 

पनयिन, 

(३)  कृपर् तथा िशिुन्छीिन्य प्राकृपतक प्रकोि तथा िहािारी रोगको पनयन्िण, 

(४)  िशिुन्छी पचपकत्सा सेवाको व्यवस्थािन, 

(५)  कृपर् वातावरण संरक्षण तथा िैपवक पवपवधताको संरक्षण र प्रवद्धान, 

(६) िशनुश्ल सधुार िद्धपतको पवकास र व्यवस्थािन, 

(७) उच्च िलू्ययिु कृपर्िन्य वस्तुको प्रवद्धान, पवकास तथा बिारीकरण, 

(८) स्थानीय चरन तथा खका  पवकास र व्यवस्थािन, 
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(९)  िश ुआहारको गणुस्तर पनयिन, 

(१०)  स्थानीयस्तरिा िशिुन्छी सम्बन्धी तथयाङ्कको व्यवस्थािन र सचूना प्रणाली, 

(११)  िश ुबधशाला र शीत भण्डारणको व्यवस्थािन र पनयिन, 

(१२)  िशिुन्छी सम्बन्धी बीिा र किाा सहिीकरण, 

(१३)  िशिुालन तथा िश ुस्वास्थय सम्बन्धी अन्य काया । 

र्.  जेष्ठ नागरिक, अपाङ्गर्ा भएका व्यधि ि असिहरूको व्यिस्थापन 

(१) सङ् घ र प्रदशे काननूको अधीनिा रही सािापिक सरुक्षा कायाििको कायाान्वयन, सञ्चालन तथा व्यवस्थािन, 

(२) िेष्ठ नागररक, अिाङ्गता भएका व्यपि तथा असहायको लगत अद्यावपधक, िररचयिि पवतरण, सािापिक सरुक्षा 

तथा सपुवधाको व्यवस्थािन तथा पवतरण, 

(३) िेष्ठ नागररक क्लव, पदवा सेवा केन्र, भटेघाट स्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यवस्थािन, 

(४) सङ् घ तथा प्रदशेसँगको सिन्वयिा अिाङ्गता िनुस्थािना केन्र, ज्यषे्ठ नागररक केन्रतथा असि स्याहार केन्रको 

सञ्चालन र व्यवस्थािन, 

(५)  सडक बालबापलका, अनाथ, असहाय, अशि र िानपसक असन्तलुन भएका व्यपिहरूको िनुास्थािना केन्रको 

सञ्चालन, व्यवस्थािन, अनुगिन र पनयिन, 

(६)  िेष्ठ नागररक, अिाङ्गता भएका व्यपि र असिहरूको व्यवस्थािन सम्वन्धी अन्य काया 

थ.  बेिोजगािको र्थ्याङ्क सङ्कलन 

(१) रोिगार तथा बेरोिगार श्रिशपिको तथयाङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र सचूना प्रणालीको स्थािना, 

(२)  स्थानीय स्तरिा रहकेा स्वदशेी तथा पवदशेी श्रपिकको लगत सङ्कलन तथा सचूना व्यवस्थािन, 

(३) पवपभन्न क्षिे तथा पवर्यका दक्ष िनशपिको तथयाङ्क सङ्कलन तथा व्यवस्थािन, 

(४)  सरुपक्षत वदैपेशक रोिगारी र वैदपेशक रोिगारीिा रहकेो श्रिशपिको सचूना तथा तथयाङ्कको सङ्कलन तथा 

व्यवस्थािन, 

(५) रोिगार सचूना केन्रको व्यवस्थािन तथा सञ्चालन, 

(६) वैदपेशक रोिगारीिा िाने श्रिशपिको लापग पवत्तीय साक्षरता र सीििलूक तालीिको सञ्चालन, 

(७) वैदपेशक रोिगारीबाट र्केका व्यपिहरूको सािापिक िनु:एकीकरण, 

(८) वैदपेशक रोिगारीबाट प्राप्त ज्ञान, सीि र उद्यिशीलताको उियोग, 

(९)  बेरोिगारको तथयाङ्क सङ्कलन सम्बन्धी अन्य काया । 

द.  कृधष प्रसािको व्यिस्थापन, सञ्चालन ि धनयन्त्रण 

(१) कृपर् प्रसार सम्बन्धी स्थानीय नीपत, काननू, िािदण्ड, योिना, कायाान्वयन, अनगुिन र पनयिन 

(२)  कृपर् प्रसार तथा िनशपिको प्रक्षिेण, व्यवस्थािन र िररचालन,  

(३)  कृर्कहरूको क्षिता अपभवपृद्ध, प्रापवपधक सेवा, टेवा, सीि पवकास र सशिीकरण, 

(४)  कृपर् बीउपविन, नश्ल, िलखाद र रसायन तथा और्पधहरूको आिपूता, उियोग र पनयिन,  

(५)  कृर्क सिहू, कृपर् सहकारी र कृपर् सम्बन्धी स्थानीय सङ् घ संस्थाहरूको सिन्वय, व्यवस्थािन र पनयिन, 

(६)  स्थानीयस्तरिा कृपर् सम्बन्धी प्रपवपधको संरक्षण र हस्तान्तरण, 
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(७)  कृपर् सम्बन्धी सचूनाको प्रचारप्रसार, 

(८)  स्थानीयस्तरका स्रोत केन्रहरूको पवकास र व्यवस्थािन, 

(९) प्राङ्गाररक खेती तथा िलको प्रवद्धान र प्रचार प्रसार, 

(१०)  कृपर् प्रसारको व्यवस्थािन, सञ्चालन र पनयन्िण सम्बन्धी अन्य काया ।  

ि.  खानेपानी, साना जलधििुर् आयोजना, िैकधल्पक उजात 

(१) स्थानीय खानेिानी सम्बन्धी नीपत, कानून, िािदण्ड, योिना, कायाान्वयन र पनयिन, 

(२) खानिेानी िहसलु पनधाारण र खानिेानी सेवा व्यवस्थािन, 

(३) एक िेगावाटसम्िका िलपवद्यतु आयोिना सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीपत, कानून, िािदण्ड, योिना तिुािा, 

कायाान्वयन, अनगुिन र पनयिन, 

(४)  स्थानीय तहिा वैकपल्िक ऊिाा सम्बन्धी नीपत, कानून, िािदण्ड, योिना तिुािा, कायाान्वयन पनयिन, 

(५)  स्थानीय पवद्यतु पवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थािन, सञ्चालन र पनयिन, 

(६) स्थानीय तहिा वैकपल्िक ऊिाा सम्बन्धी प्रपवपध पवकास र हस्तान्तरण, क्षिता अपभवपृद्ध र प्रवद्धान, 

(७)  खानिेानी, साना िलपवद्यतु आयोिना तथा वैकपल्िक उिाा सम्बन्धी अन्य काया । 

न.  धिपद् व्यिस्थापन 

(१) पविद ्व्यवस्थािन सम्बन्धी स्थानीय नीपत, काननू, िािदण्ड, योिनाको कायाान्वयन, अनुगिन र पनयिन, 

(२)  स्थानीयस्तरिा पविद ्िवूा तयारी तथा प्रपतकाया योिना, िवूा सचूना प्रणाली, खोि तथा उद्धार, राहत सािग्रीको िवूा 

भण्डारण, पवतरण र सिन्वय, 

(३)  स्थानीय तटबन्ध, नदी र िपहरोको पनयन्िण तथा नदीको व्यवस्थािन र पनयिन, 

(४)  पविद ्िोपखि क्षेिको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको िपहचान र स्थानान्तरण, 

(५)  पविद ् व्यवस्थािनिा सङ् घ, प्रदशे र स्थानीय सिदुाय, सङ् घ संस्था तथा पनिी क्षेिसँग सहयोग, सिन्वय र 

सहकाया, 

(६)  पविद ्व्यवस्थािन कोर्को स्थािना तथा सञ्चालन र स्रोत साधनको िररचालन, 

(७)  पविद ्िोपखि न्यनूीकरण सम्बन्धी स्थानीयस्तरका आयोिनाको तिुािा, कायाान्वयन, अनगुिन र पनयिन, 

(८)  पविद ्िश्चात स्थानीयस्तरको िनुस्थािना र िनुपनािााण, 

(९)  स्थानीयस्तरको पविद ्सम्बन्धी तथयाङ्क व्यवस्थािन र अध्ययन अनसुन्धान, 

(१०)  स्थानीय आितकालीन काया सञ्चालन प्रणाली, 

(११)  सिदुायिा आधाररत पविद ्व्यवस्थािन सम्बन्धी कायाििको सञ्चालन, 

(१२)  पविद ्व्यवस्थािन सम्बन्धी अन्य काया । 

प. जलािाि, िन्त्ययजन्त्र्ु, खानी र्था खधनज पदाथतको संिक्षण 

(१) िलाधार, वन्ययिन्तु, खानी तथा खपनि िदाथाको संरक्षण सम्बन्धी स्थानीय नीपत, कानून, िािदण्ड तथा 

योिनाको कायाान्वयन र पनयिन,  

(२) िानी िहुानको संरक्षण, 

(३) सािदुापयक भ-ूसंरक्षण र सो िा आधाररत आय आिान कायािि, 
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(४) भसंूरक्षण र िलाधार व्यवस्थािनिन्य सािदुापयक अनुकूलन, 

(५) खानी तथा खपनि िदाथा सम्बन्धी सचूना तथा तथयाङ्क सङ्कलन, 

(६) बहुिलू्य धातु, ित्थर तथा खपनि िदाथाको संरक्षण र सवद्धानिा सहयोग, 

(७)  ढुङ्गा, पगट्टी, बालवुा, िाटो तथा स्लेट िस्ता वस्तुको सवेक्षण, उत्खनन् तथा उियोगको दताा, अनुिपत, नवीकरण, 

खारेिी र व्यवस्थािन, 

(८) भौगपभाक नक्सा प्रकाशन । 

फ.  भाषा, संस्कृधर् ि लधलर् कलाको संिक्षण ि धिकास 

(१)  भार्ा, संस्कृपत र लपलतकलाको संरक्षण र पवकास सम्बन्धी स्थानीयस्तरको नीपत, कानून, िािदण्ड, योिना, 

कायाान्वयन, अनगुिन र पनयिन, 

(२)  िरुातत्त्व, प्राचीन स्िारक तथा सङ्ग्रहालयको संरक्षण, सम्भार, प्रवद्धान र पवकास, 

(३)  िरम्िरागरत िािा तथा िवाको सञ्चालन र व्यवस्थािन, 

(४)  भार्ा, संस्कृपत र लपलत कलाको संरक्षण र पवकास सम्बन्धी अन्य काया, 

(५)  प्रचपलत काननू पबरुद्धका कुररती तथा कुसंस्कार पबरुद्ध सािापिक िररचालन काया । 

 

२.५. सङ् घ र्था प्रदेश कानूनको अिीनमा िही नगिपाधलकाको काम, कर्तव्य ि अधिकाि । 

क.   खेलकुद ि परपधरका 

(१)  स्थानीयस्तरका खलेकुदको संरचनाको िवूााधार पनिााण, सञ्चालन तथा पवकास, 

(२) स्थानीयस्तरका खलेकुद प्रशासन तथा सङ् घ संस्थाको पनयिन र सिन्वय, 

(३) खेलकुदको पवकास र प्रवद्धान, 

(४) खेलकुद प्रपतयोगीता आयोिना र सहभागीता, 

(५) खेलकुद सम्बन्धी िवूााधारको पवकास, 

(६) स्थानीय तहका िििपिकाको दताा, अपभलेख तथा पनयिन । 

ख.  स्िास्थ्य 

(१)  सङ् घीय तथा प्रदशे स्तरीय लक्ष्य र िािदण्ड बिोपिि स्थानीयस्तरको स्वास्थय सम्बन्धी लक्ष्य र गणुस्तर पनधाारण, 

(२) िनरल अस्िताल, नपसाङ्ग होि, पनदान केन्रतथा अन्य स्वास्थय संस्था र पक्लपनक दताा, सञ्चालन अनुिपत र 

पनयिन, 

(३)  स्थानीयस्तरिा और्पधिन्य वनस्िपत, िडीबुटी र अन्य और्पधिन्य वस्तुको उत्िादन, प्रशोधन र पवतरण, 

(४) स्वास्थय बीिा लगायतका सािापिक सरुक्षा कायाििको व्यवस्थािन, 

(५) स्थानीयस्तरिा और्पध तथा अन्य िेपडकल उत्िादनहरूको न्यनूति िलू्य पनधाारण र पनयिन, 

(६)  स्थानीयस्तरिा और्पधको उपचत प्रयोग र सकू्ष्ििीव पनरोधक प्रपतरोध न्यनूीकरण, 

(७)  स्थानीयस्तरिा और्पध र स्वास्थय उिकरणको खररद, भण्डारण र पवतरण, 

(८)  स्थानीयस्तरिा स्वास्थय सचूना प्रणालीको व्यवस्थािन, 

(९)  स्थानीयस्तरिा िनस्वास्थय पनगरानी (िपब्लक हले्थ सभेलेन्स), 
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(१०)  स्थानीयस्तरको प्रवद्धानात्िक, प्रपतकारात्िक, उिचारात्िक, िनुास्थानात्िक र प्यापलएपटभ स्वास्थय सेवाको 

सञ्चालन, 

(११)  स्वस्थ िीवनशैली, िोर्ण, शारीररक ब्यायाि, योग अभ्यास, स्वास्थय वतृ्तको िालना, िञ्चकिा लगायतका 

िनस्वास्थय सेवाको प्रवद्धान, 

(१२)  िनुोपटक र कीटिन्य रोगको पनयन्िण तथा व्यवस्थािन, 

(१३)  सपुता, िपदरा र लाग ूिदाथािन्य वस्तुको प्रयोग पनयन्िण तथा सचेतना अपभवपृद्ध, 

(१४)  आयवुेपदक, यनुानी, आम्ची, होपियोप्यापथक, प्राकृपतक पचपकत्सा लगायतका िरम्िरागत स्वास्थय उिचार 

सेवाको व्यवस्थािन, 

(१५)  िनस्वास्थय, आित्कालीन स्वास्थय तथा िहािारीको पनयन्िण योिना र कायाान्वयन, 

(१६)  रोगको पनयन्िण तथा रोकथाि, 

(१७)  आकपस्िक स्वास्थय सेवा प्रवाह तथा स्थानीय सेवाको व्यवस्थािन । 

ग.  धिदु्यर्, खानेपानी  र्था धसंचाइ जस्र्ा सेिाहरू 

(१) पवद्यतु पवतरण प्रणाली र सेवाको व्यवस्थािन  

(२) खानिेानी िहसलु पनधाारण र खानिेानी सेवाको व्यवस्थािन, 

(३)  स्थानीय साना सतह तथा भपूिगत पसञ्चाई प्रणालीको सञ्चालन तथा ििात सम्भार, सेवा शलु्क पनधारण र 

सङ्कलन सम्बन्धी व्यवस्थािन । 

घ.  सेिा शुल्क, दस्र्ुि, दण्ड जरिबाना र्था प्राकृधर्क स्रोर्बाट प्राप्त िोयल्टी, पयतटन शुल्क 

(१) स्थानीय सेवा शलु्क, दस्तुर, दण्ड िररबाना सम्बन्धी नीपत, काननू, िािदण्ड योिना तिुािा, कायाान्वयन र पनयिन, 

(२) प्राकृपतक श्रोत साधन र सेवा शलु्क, रोयल्टी सङ्कलन, सिन्वय र पनयिन, 

(३) खपनि िदाथाको उत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्कलन, 

(४) सािदुापयक वनको सञ्चालन र व्यवस्थािनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन, 

(५) िानीघट्ट, कूलो, िनैी िस्ता सेवा सञ्चालनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन । 

ङ.  िन, जङ्गल, िन्त्यजन्त्र्,ु चिाचुरुङ्गी, जल उपयोग, िार्ाििण, पयातििण र्था जैधिक धिधििर्ा 

(१) वन, िङ्गल, वन्यिन्त,ु चराचरुुङ्गी, िल उियोग, वातावरण, ियाावरण तथा िैपवक पवपवधता सम्बन्धी स्थानीय 

नीपत, कानून, िािदण्ड, योिना, कायाान्वयन, अनुगिन र पनयिन, 

(२) स्थानीयस्तरिा सािदुापयक, ग्रािीण तथा शहरी, धापिाक, कवपुलयती र साझेदारी वनको संरक्षण, सम्बद्धान, 

उियोग, अनगुिन र पनयिन तथा वन उिभोिा सिहूको व्यवस्थािन, 

(३) िध्यवती क्षेिको सािदुापयक, धापिाक र कबुपलयती वनको व्यवस्थािन, 

(४) स्थानीयस्तरिा नदी पकनार, नदी उकास, नहर पकनार तथा सडक पकनारिा वकृ्षारोिण व्यवस्थािन, 

(५) स्थानीयस्तरिा पनिी वनको प्रवद्धान, अनगुिन र पनयिन, 

(६) स्थानीयस्तरिा सावािपनक खाली िग्गा, िाखा वा क्षेििा वकृ्षारोिण, सम्भार, उियोग र व्यवस्थािन, 

(७) स्थानीयस्तरिा िडीबुटी तथा अन्य गैरकाष्ठ वन िदैावार सम्बन्धी, सभके्षण, उत्िादन, सङ्कलन, प्रवद्धान, प्रशोधन, 

र बिार व्यवस्थािन, 



 

15 
 

(८) वनबीउ बगैचँा स्थािना, व्यवस्थािन र प्रवद्धान, 

(९) नसारी स्थािना, पबरुवा उत्िादन, पवतरण, रोिण र प्रवद्धान, 

(१०)  वन्यिन्त ुर चराचरुुङ्गीको संरक्षण, व्यवसापयक िालन, उियोग र अनगुिन, 

(११)  िानव तथा वन्यिन्त ुबीचको द्वन्द्व व्यवस्थािन, 

(१२)  स्थानीय प्राणी उद्यान (पचपडयाखाना) को स्थािना र सञ्चालन, 

(१३)  स्थानीय वन्यिन्त ुियाटन र आयआिान, 

(१४)  स्थानीयस्तरिा आखेटोिहारको व्यवस्थािन, 

(१५)  स्थानीयस्तरिा वन, वन्यिन्त ुतथा चराचरुुङ्गीको अपभलखेाङ्कन र अध्ययन अनुसन्धान, 

(१६)  पवश्वसम्िदा सचूीिा िरेका स्िारक र िरुातापत्त्वक िहत्त्वका वन, सीिसार क्षिे, तटवती क्षेिका िग्गा सम्बन्धी 

लगत, 

(१७)  पिचाहा प्रिापतको पनयन्िण, 

(१८)  स्थानीयस्तरको िोपखि न्यनूीकरण, 

(१९)  िैपवक पवपवधताको अपभलेखाङ्कन, 

(२०) स्थानीयस्तरिा हररयाली प्रवद्धान, 

(२१)  स्थानीय साना िल उियोग सम्बन्धी क्षिेगत अयोिना तिुािा, कायाान्वयन, अनुगिन र अनुगिन, 

(२२)  रैथान ेप्रिापतको संरक्षण र प्रवद्धान, 

(२३)  स्थानीयस्तरिा वातावरणीय िोपखि न्यनूीकरण, 

(२४)  स्थानीयस्तरिा प्रदरू्ण पनयन्िण र हापनकारक िदाथाहरूको पनयिन तथा व्यवस्थािन, 

(२५)  स्थानीयस्तरिा न्यनू कावानिखुी तथा वातावरणििैी पवकास अवलम्बन, 

(२६)  स्थानीयस्तरिा वातावरण संरक्षण क्षेि पनधाारण र व्यवस्थािन । 

च.  सामाधजक सुिक्षा ि गरिबी धनिािण 

(१) सािापिक सरुक्षा तथा गररबी पनवारण सम्बन्धी स्थानीय नीपत, काननू, िािदण्ड, पनयिन र अध्ययन अनसुन्धान, 

(२) लपक्षत सिहू सम्बन्धी स्थानीय योिना, कायािि, स्रोत िररचालन र व्यवस्थािन, 

(३) सािापिक सरुक्षाको कायाान्वयनको लापग सङ् घ, प्रदशे र स्थानीय सङ् घ संस्थासँग सम्िका , सिन्वय र सहकाया, 

(४) सािापिक सरुक्षा सम्बन्धी स्थानीय तथयाङ्क र सचूना व्यवस्थािन, 

(५) गररब घरिररवार िपहचान सम्बन्धी स्थानीय सवेक्षण, सचूना व्यवस्थािन र पनयिन, 

(६) स्थानीय सािापिक सरुक्षा योिना र व्यवस्थािन । 

छ.  व्यधिगर् घटना, जन्त्म, मृत्य,ु धििाह ि र्थ्याङ्क 

(१) व्यपिगत घटना (िन्ि, ितृ्य,ु पवबाह, बसाइ-सराइ, सम्बन्ध पवच्छेद र धिाििु र धिाििुी) को दताा, 

(२) व्यपिगत घटनाको स्थानीय तथयाङ्क सम्बन्धी नीपत, कानून, िािदण्ड, योिना, कायाान्वयन र पनयिन,  

(३) व्यपिगत घटनाको अपभलेख व्यवस्थािन र प्रपतवेदन । 

ज.  स्थानीयस्र्िमा पुिार्त्ि, प्राचीन स्मािक ि सङ्ग्रहालय संिक्षण, सम्बर्द्तन ि पुन:धनमातण 

झ.  सुकुम्बासी व्यिस्थापन 
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(१) सकुुम्बासीको िपहचान र अपभलखे व्यवस्थािन, 

(२) सकुुम्बासी सम्बन्धी िीपवकोिािान र बसोबास व्यवस्थािन । 

ञ.  प्राकृधर्क स्रोर्बाट प्राप्त िोयल्टी 

(१) प्राकृपतक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोयल्टी सम्बन्धी नीपत, कानून, िािदण्ड तथा पनयिन, 

(२) प्राकृपतक स्रोतबाट प्राप्त हुने रोयल्टीको सङ्कलन तथा बाँडर्ाँड । 

ट.  सिािी सािन अनुमधर् 

(१) यातायात व्यवस्थािन सम्बन्धी स्थानीय नीपत, कानून, िािदण्ड, योिना, कायाान्वयन र पनयिन, 

(२) स्थानीय सावािपनक यातायातको रुट पनधाारण, अनुिपत, नवीकरण, खारेिी, सेवाको गणुस्तर, भाडा दर पनधाारण र 

पनयिन, 

(३) वातावरणिैिी, िलवाय ु िररवतान अनुकूलन, पविद ् िोपखि संवेद्य, अिाङ्गता र लैङ्पगकिैिी यातायात 

प्रणालीको स्थानीय तहिा प्रवद्धान । 

ठ.  संघ, संस्था दर्ात र्था निीकिण 

(१) संघ, संस्था िररचालन सम्बन्धी स्थानीय नीपत, कानून, िािदण्ड, योिना, कायाान्वयन र पनयिन, 

(२)  स्थानीय स्तरका संघ, संस्थाको दताा तथा नवीकरण । 

२.६. स्थानीय र्हको अधर्रिि काम, कर्तव्य ि अधिकाि   

क.  भूधम व्यिस्थापन 

(१) सङ् घीय तथा प्रदशे कानूनको अधीनिा रही स्थानीयस्तरको भ-ूउियोग नीपत, योिना, कायािि तिुािा र 

कायाान्वयन, 

(२) सङ् घीय तथा प्रदशेको िािदण्डको अधीनिा रही व्यवपस्थत बस्ती पवकासका कायाििको तिुािा र कायाान्वयन, 

एकीकृत वस्ती पवकासका लापग िग्गाको एकीकरण तथा िग्गा पवकास र व्यवस्थािन, 

(३) स्थानीय स्तरिा अव्यवपस्थत बसोबास व्यवस्थािन । 

ख.  सञ् चाि सेिा 

(१) सङ् घीय तथा प्रदशे काननूको अधीनिा रही स्थानीय क्षेिपभि इन्टरनेट सेवा, टेपलसेन्टर, केबुल तथा तारपवहीन 

टेपलपभिन प्रसारणको अनिुपत, नवीकरण र पनयिन, 

(२) स्थानीय क्षिेिा सचूना प्रपवपधको पवकास र प्रवद्धान गने । 

ग.  यार्ायार् सेिा  

(१)  स्थानीय बस, िली बस, िाि िस्ता िध्यि क्षिताका िास िापन्िट प्रणालीको नीपत, िािदण्ड, योिना, 

कायाान्वयन, अनगुिन र पनयिन, 

(२)  रापरिय रेल िवूााधारको उियोग तथा िहानगरीय क्षेिपभि शहरी रेल सेवाको सञ्चालन, व्यवस्थािन, ििात सम्भार, 

सिन्वय, साझदेारी र सहकाया । 
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घ.  लघु, घिेलु ि साना उद्योग 

(१)  लघ,ु घरेल ुर साना उद्योगको दताा नवीकरण, खारेिी, पनयिन, पवकास प्रवद्धान र व्यवस्थािन, 

(२)  उद्यिपशलताको पवकास र प्रवद्धान  

 

२.७. िडा सधमधर्को काम, कर्तव्य ि अधिकाि 

क.  िडाधभरका योजना र्जुतमा, कायातन्त्ियन र्था अनुगमन, 

(१) सहभपगतािलूक योिना तिुािा प्रणाली अनुसार बस्ती वा टोलस्तरबाट योिना तिुािा प्रपिया अवलम्बन गरी 

बस्ती तथा टोलस्तरीय योिनाको िाग सङ्कलन, प्राथपिकीकरण तथा छनौट गन,े 

(२) टोल पवकास संस्थाको गठन र िररचालन तथा वडापभि सञ्चालन हनुे योिनाहरूका लापग उिभोिा सपिपतको 

गठन तथा सोको अनगुिन गने, 

(३) वडापभिका योिना तथा भौपतक िबूााधारको संरक्षण, ििात सम्भार, रेखदखे तथा व्यवस्थािन गने, 

ख.  र्थ्याङ्क अद्यािधिक र्था संिक्षण  

(१) पनिी घर तथा घर िररवारको लगत राय ने,  

(२) ऐपतहापसक, िरुातापत्त्वक, सांस्कृपतक तथा धापिाक िहत्त्वका सम्िदा, प्राचीन स्िारक, सावािपनक तथा सािदुापयक 

भवन, सावािपनक, ऐलानी, िती िग्गाको लगत रायने तथा संरक्षण गन,े 

(३) खलुा क्षिे, चोक, घाट, िाटी, िौवा, सत्तल, धिाशाला, धापिाक तथा सांस्कृपतक स्थल, डाँडािाखा, चरनक्षेि, 

िानीको िलू, िोखरी, तलाउ, इनार, कुवा, धारा, ढुँगेधारा, गठुीघर, बाटो, सडक, िलु िलुेसा, कुलो नहर, िानी 

घट्ट, पिलको तथयाङ्क सङ्कलन गरी अद्यावपधक लगत रायन,े संरक्षण गने र खण्डीकृत तथयाङ्क र सचूना 

सपहतको वडाको िाश्वापचि तयार तथा अद्यावपधक गन,े 

ग.  धिकास कायत 

(१) बाल उद्यानको व्यवस्था गन,े  

(२)  अनौिचाररक पशक्षा कायािि, पशश ुस्याहार तथा प्रारपम्भक बाल पवकास केन्रसञ्चालन र व्यवस्थािन गन,े  

(३) िसु्तकालय, वाचनालय, सािदुापयक पसकाई केन्र, बालक्लव तथा बालसञ्िालको सञ्चालन र व्यवस्थािन गन,े 

(४)  वडा तहको स्वास्थय संस्था तथा सेवाको व्यवस्थािन गन,े 

(५) खोि सेवा कायाििको सञ्चालन, व्यवस्थािन तथा सिन्वय गन,े  

(६)  िोर्ण कायाििको सञ्चालन तथा सिन्वय गने,  

(७) वडा तहिा स्वास्थय िनचेतना पवकास तथा स्वास्थय सचूना कायाििको सञ्चालन गने,  

(८) शहरी तथा ग्रािीण स्वास्थय पक्लपनकको सञ्चालन गन,े गराउने,  

(९)  सावािपनक शौचालय, स्नान गहृ तथा प्रपतक्षालयको पनिााण र ब्यवस्थािन गन,े गराउने,  

(१०)  वडास्तरीय सािदुापयक धाराको प्रबन्ध, कुवा, इनार तथा िोखरीको पनिााण, संरक्षण र गणुस्तर पनयिन गने,  

(११)  घरबाट पनकास हुन ेर्ोहरिैलाको सङ्कलन र व्यवस्थािन, चोक तथा गल्लीहरूको सरसर्ाई, ढल पनकास, िरेका 

िनावरको व्यवस्थािन, सतही िानीको पनकास तथा िानीको स्रोत संरक्षण गन,े गराउने,  
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(१२) कृपर् तथा र्लरू्ल नसारीको स्थािना, सिन्वय र प्रवद्धान तथा वडास्तरीय अगवुा कृर्क तापलिको 

अपभिखुीकरण गन,े 

(१३)  कृपर् बीउ पविन, िल तथा और्धीको िाग सङ्कलन गन,े  

(१४)  कृपर्िा लाग्ने रोगहरूको पववरण सङ्कलन गने,  

(१५)  िशिुछंी पवकास तथा छाडा चौिायाको व्यवस्थािन,  

(१६)  वडापभिको चरन क्षेि संरक्षण तथा व्यवस्थािन गन,े 

(१७)  स्थानीय सिदुायका चाडिवा, भार्ा संस्कृपतको पवकासको लापग कला, नाटक, िनचतेनािलूक तथा सांस्कृपतक 

कायािि गन ेगराउन,े 

(१८)  स्थानीय िौपलकता झपल्कने साँस्कृपतक रीपतरीवािलाई संरक्षण तथा प्रवद्धान गन,े 

(१९)  वडापभि खलेकुद िबूााधारको पवकास गन,े  

(२०) अन्तर पवद्यालय तथा क्लव िार्ा त खेलकूद कायाििको सञ्चालन गने गराउन,े  

(२१) वडा क्षिेपभिको वाटोघाटो चाल ुअवस्थािा रायने तथा रायन सहयोग गने,  

(२२)  वडापभिका सडक अपधकारक्षेििा अवरोध र अपतििण गना नपदने,  

(२३)  बाटोघाटोिा बाढी, िपहरो, हुरी तथा प्राकृपतक प्रकोिबाट उत्िन्न अवरोध िन्छाउने, 

(२४)  घरेल ुउद्योगको लगत सङ्कलन तथा सम्भाव्यता िपहचान गने, 

(२५)  वडापभि घरेल ुउद्योगको प्रवद्धान गने,  

(२६)  प्रचपलत काननू बिोपिि व्यपिगत घटना दताा, अद्यावपधक तथा सो को अपभलेख सङ्कलन तथा संरक्षण गने,  

(२७)  व्यपिगत घटना दताा सम्बन्धी िनचेतना कायािि सञ्चालन गने, 

(२८)  सािापिक सरुक्षा भत्ता पवतरण तथा अपभलेख अद्यावपधक गन,े  

(२९)  वडालाई बालििैी बनाउने,  

(३०)  वडापभि आपथाक तथा सािापिक रुििा िपछ िरेका िपहला, बालबापलका, दपलत, अिाङ्गता भएका व्यपि, िेष्ठ 

नागररक, अल्िसंययक, सीिान्तकृत सिदुायको अपभलेख राखी सािापिक र आपथाक उत्थान सम्वन्धी काि गन,े  

(३१) पवपभन्न सिदुायका बीच सािापिक सदभाव र सौहादाता कायि गन,े  

(३२)  बालपववाह, बहुपववाह, लैङ्पगक पहसंा, छुवाछुत, दहिे तथा दाइिो, हपलया प्रथा, छाउिडी, किलरी प्रथा, 

बालश्रि, िानव बेचपवखन िस्ता सािापिक कुरीपत र अन्धपवश्वासको अन्त्य गने, गराउन,े  

(३३)  प्रचपलत कानूनको अधीनिा रही िालिोत तथा भपूि कर, व्यवसाय कर, वहाल कर, पवज्ञािन कर, स:शलु्क 

िापका ङ्ग, नया ँव्यवसाय दताा, पसर्ाररस दस्तरु, सवारी साधन कर, िनोरञ्िन करको लेखािोखा र सङ्कलन गरी 

सम्बपन्धत नगरिापलकािा प्रपतवेदन सपहत रकि  बुझाउने, 

(३४)  असि पबरािी भएको बेवाररस वा असहाय व्यपिलाई नपिकको अस्िताल वा स्वास्थय केन्›िा िरु् याई 

और्धोिचार गराउने,  

(३५)  असहाय वा वेवाररस व्यपिको ितृ्य ुभएिा पनिको दाह संस्कारको व्यवस्था पिलाउन,े  

(३६)  सडक बालबापलकाको उद्धार र िनुस्थािनाको लापग लगत सङ्कलन गने, 

(३७)  वडापभिको सािदुापयक वन, वनिन्य सम्िदा र िैपवक पवपवधताको संरक्षण र प्रवद्धान गन,े 

(३८)  वडा, टोल, बस्तीस्तरिा हररयाली क्षेि पबस्तार गने गराउन,े  

(३९)  वडालाई वातावरणिैिी बनाउने,  
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(४०)  प्राङ्गाररक कृपर्, सरुपक्षत िाततृ्व, पवद्याथी भनाा, िणूा खोि, खलुा पदशाििु सरसर्ाई, वातावरणिैिी तथा 

बालिैिी शासनिस्ता प्रवद्धानात्िक कायाहरू गने, गराउन,े 

(४१)  वडापभि घरबास ियाटन (होि स्टे) कायािि प्रवद्धान गने । 

 

घ.  धनयमन कायत 

(१) वडापभि सञ्चापलत पवकास योिना, आयोिना तथा संलग्न उिभोिा सपिपतहरूका कायाको अनगुिन तथा 

पनयिन गने,  

(२)  पसकिी, डकिीलाई भकूम्ि प्रपतरोधी भवन पनिााण सम्वन्धी तापलि पदने,  

(३)  खाद्यान्न, िाछा, िास,ु तरकारी, र्लरू्ल, िेय िदाथा तथा उिभोग्य सािग्रीको गणुस्तर र िलू्यसचूी अनुगिन गरी 

उिभोिा पहत संरक्षण गन,े 

(४)  वडापभिका उद्योग धन्दा र व्यवसायको प्रवद्धान गरी लगत रायन,े 

(५)  हाट बिारको व्यवस्थािन गने, गराउने, 

(६)  पवद्यतु चहुावट तथा चोरी पनयन्िणिा सहयोग गने । 

ङ.  धसफारिस र्था प्रमाधणर् गने 

(१) नाता प्रिापणत गने, 

(२) नागररकता तथा नागररकताको प्रपतपलपि पलनका लापग पसर्ाररस गन,े 

(३) बहाल करको लेखािोखा पसर्ाररस गने,  

(४) बन्द घर तथा कोठा खोल्न रोहबरिा बस्ने, 

(५) िोही लगत कट्टाको पसर्ाररस गने, 

(६) घर िग्गा करको लेखािोखा पसर्ाररस गने, 

(७) िन्ि पिपत प्रिापणत गने, 

(८) व्यािार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा ब्यािार ब्यवसाय हुदँ ैनभएको पसर्ाररस गने, 

(९) पववाह प्रिापणत तथा अपववापहत प्रिापणत गने, 

(१०)  पन:शलु्क वा सशलु्क स्वास्थय उिचारको पसर्ाररस गन,े 

(११)  वडाबाट िारी हनुे पसर्ाररस तथा अन्य कागिलाई अङ्गे्रिी भार्ािा सिेत पसर्ाररस तथा प्रिापणत गन,े 

(१२)  घर िाताल प्रिापणत गने, 

(१३)  व्यपिगत पववरण प्रिापणत गने, 

(१४)  िग्गा धनी दताा प्रिाण ििुाािा घर कायि गन ेपसर्ाररस गन,े 

(१५)  कुनै व्यपिको नाि, थर, िन्ि पिपत तथा वतन र्रक-र्रक भएको भए सो व्यपि एकै हो भन्न ेपसर्ाररस गने, 

(१६)  नाि, थर, िन्ि पिपत संशोधनको पसर्ाररस गन,े 

(१७)  िग्गा धनी दताा प्रिाण ििुाा हराएको पसर्ाररस गने, 

(१८)  पकत्ताकाट गना पसर्ाररस गन,े 

(१९)  संरक्षक प्रिापणत गने तथा संस्थागत र व्यपिगत संरक्षक पसर्ाररस गने, 

(२०) िीपवतसँगको नाता प्रिापणत गने, 
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(२१) ितृकसँगको नाता प्रिापणत तथा सरिपिन पसर्ाररस गने, 

(२२)  िीपवत रहकेो पसर्ाररस गने, 

(२३)  हकवाला वा हकदार प्रिापणत गने, 

(२४)  नािसारी गना पसर्ाररस गने, 

(२५)  िग्गाको हक सम्बन्धिा पसर्ाररस गने, 

(२६)  उद्योग ठाउँसारी गना पसर्ाररस गने, 

(२७)  आधारभतू पवद्यालय खोल्न पसर्ाररस गने, 

(२८)  िग्गा िलू्याङ्कन पसर्ाररस गने, 

(२९)  पवद्यालयको कक्षा थि गना पसर्ाररस गने, 

(३०) अशि, असहाय तथा अनाथको िालन िोर्णको लापग पसर्ाररस गन,े 

(३१) वैवापहक अङ्गीकृत नागररकता पसर्ाररस गने, 

(३२)  आपथाक अवस्था कििोर वा सम्िन्न रहकेो सम्बन्धी पसर्ाररस गने, 

(३३)  पवद्यालय ठाउँसारी गना पसर्ाररस गने, 

(३४)  धारा तथा पवद्यतु िडानको लापग पसर्ाररस गन,े 

(३५)   िातीय िपहचान र िातीय पसर्ाररसको काया गन,े 

(३६)   प्रचपलत काननू अनुसार प्रत्यायोपित अपधकार बिोपििको अन्य पसर्ाररस वा प्रिापणत गन े। 

२.८. संघीय धिधभन्त्न कानून अन्त्र्तगर् स्थानीय र्हको काम कर्तव्य अधिकाि  

१.  अन्तर सरकार पवत्त व्यवस्थािन ऐन, २०७४ ले पदएको आपथाक कायाक्षेि तथा रािश्व बाँडर्ाँड अनदुान, आन्तरीक 

ऋण, सावािपनक खचा व्यवस्थािन, रािश्व र व्ययको अनिुान र पवत्तीय अनुशासन सम्बन्धी काया, 

२.  अिाङ्ग भएका व्यपिको अपधकार सम्बन्धी ऐन, २०७४:अिाङ्ग भएका व्यापिलाई पनशलु्क पशक्षा उिलब्ध 

गराउने, अिाङ्ग व्यपि प्रपतको दापयत्व सम्बन्धी काया, 

३.  उिभोिा संरक्षण ऐन, २०५५ ल ेस्थानीय बिार अनुगिन सपिपत िार्ा त सलुभ िलू्यिा गणुस्तररय तथा स्वस्थ बस्त ु

तथा सेवाको उिलब्धाता सम्बन्धी काया, 

४.  खाद्य ऐन, २०२३ ल ेअनुगिन तथा पनररक्षण अपधकार अन्तगात स्वच्छ खाद्यवस्तुको उिलब्धता सम्बन्धी काया, 

५.  खाद्य अपधकार तथा खाद्य सम्प्रभुता सम्बन्धी ऐन, २०७५ ल े तोकेको स्थानीय तहको काि कताव्य र अपधकार 

सम्बन्धी काया, 

६.  घरेल ु पहसंा (कसरु तथा सिाय) ऐन २०६६ अनुसार स्थािना हुन े सेवा केन्र सञ्चलन तथा व्यवस्थािन सम्बन्धी 

काया, 

७.  िन्ि ितृ्य ुतथा अन्य व्यपिगत घटना (दताा) गने ऐन २०३३ ले पदएको अपधकार अन्तगात िन्ि ितृ्य ुतथा अन्य 

व्यपिगत घटना दताा  एवं अपभलखे सम्बन्धी काया 

८.  िलचर संरक्षण ऐन, २०१७  अनुसार िलचर संरक्षण सम्बन्धी काया 

९  िलश्रोत ऐन २०४९ ल ेपदएको अपधकार अन्तगात स्थानीय िल उिभोत्ता सम्बन्धी संस्था दताा पनयिन तथा स्थानीय 

तहल ेिलश्रोत उियोग वा पवकास गने सम्बन्धी काया ।  
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१०.  आवश्य वस्तु संरक्षण ऐन, २०१२ अनुसार आवश्यक बस्तुको हरेचाह नगरिापलकाले िालो िहराको व्यवस्था गरी 

सरुक्षा गन ेप्रवन्ध पिलाउनु िने ।  

११.  आवासको अपधकार सम्बन्धी ऐन, २०७५ अनुसार आवास सपुवधा उिलब्ध गराउन ेकताव्य स्थानीय तह सिेतको 

हुने ।  

१२.  तथयाङ्क ऐन, २०१५ अनुसार स्थानीय तहले पववरण वा तथयाङ्क संकलन गन ेसम्बन्धी काया ।  

१३  नगर पवकास ऐन, २०४५ अनुसार स्थानीय तहल ेिग्गा पवकास कायािि संचालन गना सक्ने सम्बन्धी काया ।  

१४.  िेष्ठ नागररक सम्बन्धी ऐन, २०६३ अनुसार िररचयिि उिलब्ध गराउने सम्बन्धी काया  । 

१५.  र्ोहोरिैला व्यवस्थािन ऐन, २०६८ अनुसार र्ोहरिैलाको प्रबन्ध सम्बन्धी सम्िणूा काया ।  

१६.  बालवापलका सम्बन्धी ऐन, २०७५ अनुसार बालबापलकाको अपधकार प्रचलन गराउने सम्बन्धी काया  

१७ रोिगारीको हक सम्बन्धी ऐन, २०७५ अनुसार रोिगार केन्र सम्बन्धी काया, 

१८. पविद ् िोपखि न्यनूीकरण तथा व्यवस्थािन ऐन, २०७४ अनुसार स्थानीय पविद ् व्यवस्थािन सपिपत सम्बन्धी तथा 

त्यसको काि, कताव्य र अपधकार सम्बन्धी काया, 

१९.  भउूियोग ऐन, २०७६ अनुसार िग्गाधनी श्रेरता र प्रिाणििुाा अद्यावपधक तथा भउूियोग िररवतान गने सम्बन्धी काया, 

२०. रापरिय प्रशारण ऐन, २०४९ अनुसारको अपधकारको प्रयोग : एर्.एि. ईिाित पदन ेकाया 

२१. पशक्षा ऐन, २०२८ अनुसारको काि कताव्य र अपधकार: पवद्यालय व्यवस्थािन सम्बन्धी काया, 

२२. सहकारी ऐन, २०७४ : सहकारी दताा सम्बन्धी काया, 

२३.  सशुासन (व्यवस्थािन तथा संचालन) ऐन, २०६४ : सेवा प्रवाहको व्यवस्थािन सम्बन्धी काया, 

२४ सचूनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ : सचूना सावािपनक गनुािने सम्बन्धी काया, 

२५.  सरुपक्षत िाततृ्व तथा प्रिनन स्वास्थय अपधकार ऐन, २०७५ : नगरिापलकाले सहयोग गन ेसम्बन्धी काया, 
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भाग ३ 

नगिपाधलकाबाट गरिने धसफारिस र्था प्रमाधणर् गने धिधि 

 

३.१ नगिपाधलकाका िडाहरुबाट हुने धसफारिस र्था प्रमाधणर् गनेपने के्षरहरु  

स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ बिोपिि नगरिापलकाको वडा कायाालयहरुबाट दहेाय बिोपििका क्षिेको पसर्ाररस 

तथा प्रिापणत हनुे गदाछ ।  

(१) नाता प्रिापणत गने, 

(२) नागररकता तथा नागररकताको प्रपतपलपि पलनका लापग पसर्ाररस गन,े 

(३) बहाल करको लेखािोखा पसर्ाररस गने,  

(४) बन्द घर तथा कोठा खोल्न रोहबरिा बस्ने, 

(५) िोही लगत कट्टाको पसर्ाररस गने, 

(६) घर िग्गा करको लेखािोखा पसर्ाररस गने, 

(७) िन्ि पिपत प्रिापणत गने, 

(८) व्यािार व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा व्यािार ब्यवसाय हुदँ ैनभएको पसर्ाररस गने, 

(९) पववाह प्रिापणत तथा अपववापहत प्रिापणत गने, 

(१०)  पन:शलु्क वा सशलु्क स्वास्थय उिचारको पसर्ाररस गन,े 

(११)  वडाबाट िारी हनुे पसर्ाररस तथा अन्य कागिलाई अङ्गे्रिी भार्ािा सिेत पसर्ाररस तथा प्रिापणत गन,े 

(१२)  घर िाताल प्रिापणत गने, 

(१३)  व्यपिगत पववरण प्रिापणत गने, 

(१४)  िग्गा धनी दताा प्रिाण ििुाािा घर कायि गन ेपसर्ाररस गन,े 

(१५)  कुनै व्यपिको नाि, थर, िन्ि पिपत तथा वतन र्रक-र्रक भएको भए सो व्यपि एकै हो भन्न ेपसर्ाररस गने, 

(१६)  नाि, थर, िन्ि पिपत संशोधनको पसर्ाररस गन,े 

(१७)  िग्गा धनी दताा प्रिाण ििुाा हराएको पसर्ाररस गने, 

(१८)  पकत्ताकाट गना पसर्ाररस गन,े 

(१९)  संरक्षक प्रिापणत गने तथा संस्थागत र व्यपिगत संरक्षक पसर्ाररस गने, 

(२०) िीपवतसँगको नाता प्रिापणत गने, 

(२१) ितृकसँगको नाता प्रिापणत तथा सरिपिन पसर्ाररस गने, 

(२२)  िीपवत रहकेो पसर्ाररस गने, 

(२३)  हकवाला वा हकदार प्रिापणत गने, 

(२४)  नािसारी गना पसर्ाररस गने, 

(२५)  िग्गाको हक सम्बन्धिा पसर्ाररस गने, 

(२६)  उद्योग ठाउँसारी गना पसर्ाररस गने, 

(२७)  आधारभतू पवद्यालय खोल्न पसर्ाररस गने, 
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(२८)  िग्गा िलू्याङ्कन पसर्ाररस गने, 

(२९)  पवद्यालयको कक्षा थि गना पसर्ाररस गने, 

(३०) अशि, असहाय तथा अनाथको िालन िोर्णको लापग पसर्ाररस गन,े 

(३१) वैवापहक अङ्गीकृत नागररकता पसर्ाररस गने, 

(३२)  आपथाक अवस्था कििोर वा सम्िन्न रहकेो सम्बन्धी पसर्ाररस गने, 

(३३)  पवद्यालय ठाउँसारी गना पसर्ाररस गने, 

(३४)  धारा तथा पवद्यतु िडानको लापग पसर्ाररस गन,े 

(३५)   िातीय िपहचान र िातीय पसर्ाररसको काया गन,े 

(३६)   प्रचपलत काननू अनुसार प्रत्यायोपित अपधकार बिोपििको अन्य पसर्ाररस वा प्रिापणत गन े। 

  

३.२ धसफारिस र्था प्रमाधणर् गने प्रकृया ि धिधिहरु  

वडा कायाालयहरुबाट पबपभन्न पसर्ाररसहरु वा प्रिापणतहरु गदाा तोपकएको कायापवपध अबलम्बन गरी प्रदान गररन्छ । 

सेवाग्रहील ेआरु्ले पलन चाहकेो सेवाको लापग प्रिाण, आवश्यक कागिातहरु संलग्न राखी वडा कायाालयिा पनवेदन पदन ु

िनेछ । पसर्ाररस/प्रिापणत सेवा प्राप्त गना चाहने सेवाग्राहील ेआवश्यक कागिात र तोपकएको प्रकृया िरुा गरी िेश गनुािनेछ । 

पसर्ाररसका  तथा प्रिापणत गने पवपधहरु अनुसपुच १, पसर्ाररसका ढाचँाहरु अनुसपुच २ र अनुसपुच ३ िा पसर्ाररस वा 

प्रिापणत गदाा िालना गनुािन ेिागादशानहरुिा पवस्ततृ रुििा सिावेश गररएको छ ।   

 

 

 

भाग ४ 

सुझाि र्था धसफारिस 

वडा कायाालयल ेआफ्नो क्षेिापधकार पभि रही दपैनक रुििा पबपभन्न पसर्ाररस र प्रिापणत गनुािदाछ । यसका लापग पवपध र 

िद्दपतिा सहिता र एकरुिता ल्याउनका लापग यो सेवा प्रवाह सम्बन्धी िािदण्ड तयार गररएको हो । यो िािदण्ड बिोपिि 

सेवा प्रवाह गदाा वडा कायाालयबाट दपैनक रुििा प्रवाह हुन े सेवाको गणुस्तर सधुार गना धरैे हदसम्ि सहि हुन े अिके्षा 

गररएको छ ।  
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अनुसुधच १  

बाणगङ्गा नगिपाधलका 

वडा कायाालयबाट पसर्ाररस वा प्रिापणत उिलब्ध गराउँदा अिनाउन ुिने पवपध र प्रकृया 

 

ि.सं. सेवाको नाि आवश्यक िन ेकागिातहरु पसर्ाररस/प्रिापणत उिलब्ध गराउने प्रपिया लाग्ने सिय  पिम्िेवार अपधकारी  

१ नाता प्रिापणत 

  

 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) पनवेदकको हकदारहरुको नागररकता प्रिाणिि वा 

िन्िदतााको प्रपतपलपि 

२) नाता खलु्ने कागिातको प्रपतपलिी 

३) प्रिापणत गनुािने व्यपिहरुको िासिोटा साईिको र्ोटो 

२/२ प्रपत 

सहायक कागजार्हरु  

१) ितृ्य ुदताा प्रिाणििको प्रपतपलपि (आवश्यक भएिा) 

२) हकवाला नावालक भए िन्ि दताा प्रिाणििको 

प्रपतपलपि (आवश्यक भएिा) 

३) वसाँईसरी आएको हकिा बसाईसराईको प्रपतपलपि        

(आवश्यक भएिा िाि) 

४) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवले सम्बपन्धत किाचारीलाई 

आदशे गने र पनवेदन दताा गन े।  

३) िेश भएका कागिातको रुि ु गरी नाता 

प्रिापणत कागिात तयार गने   

४) तोपकएको शलु्क बुझाउने ।  

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।   

६) कायाालयको छाि लगाई चलानी गरी नाता 

प्रिापणत कागिात उिलब्ध गराउन े। 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारीहरु 

 

२ (क) नागररकता 

पसर्ाररस 

आिािभूर् कागजार्हरु 

१) प्रचपलत नागररकता ऐन र पनयिावलीले तोकेको 

अनुसचूी र्ाराि (हाल नागररकता ऐन, २०६३ र 

पनयिावली, २०६३ ल े तोके बिोपििको अनुसचूी 

र्ाराि) 

२) बुवा/आिाको नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि   

३) पववापहत िपहलाको हकिा पववाह दतााको प्रपतपलपि 

र िपतको नागररकता प्रिाण ििको प्रपतपलपि  

१)  सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गने  

२) सम्बपन्धत किाचारीले िशे भएका 

कागिातको रुि ु गरी पसर्ाररसका लापग 

िेश गने ।  

३) तोपकएको शलु्क बुझाउने  

४) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

५) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत र्ाँटका 

किाचारी  
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ि.सं. सेवाको नाि आवश्यक िन ेकागिातहरु पसर्ाररस/प्रिापणत उिलब्ध गराउने प्रपिया लाग्ने सिय  पिम्िेवार अपधकारी  

४) िन्ि पिपत खलुेको कागिातको प्रपतपलपि िस्तै: 

पवद्यालयको चाररपिक प्रिाणििको प्रपतपलपि, 

िन्िदतााको प्रिाणििको प्रपतपलपि आपद  

५) दवैु कान दपेखन ेिासिोटा साईिको र्ोटो २ प्रपत  

सहायक कागजार्हरु  

१) बसाँईसरी आएको हकिा बसाँई सराईको प्रिाण 

ििको प्रपतपलपि (आवश्यक भएिा िाि) 

२) किाचारी िररवारको हकिा सम्बपन्धत कायाालयको 

पसर्ाररस िि ।  

३) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े। 

उिलब्ध गराउन े।  

 

 (ख) नागररकता 

प्रपतपलपि पसर्ाररस 

आिािभूर् कागजार्हरु 

१) प्रचपलत नागररकता ऐन र पनयिावलीले तोकेको 

अनुसचूी र्ाराि (हाल नागररकता ऐन, २०६३ र 

पनयिावली, २०६३ ल े तोके बिोपििको अनुसपूच 

र्ाराि) 

२) नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि वा नागररकता नं. 

को पववरण वा अन्य नागररकतासँग सम्बपन्धत अन्य 

कुनै प्रिाण  

३) दवैु कान दपेखन ेिासिोटा साईिको र्ोटो २ प्रपत  

सहायक कागजार्हरु 

१) किाचारी िररवारको हकिा सम्बपन्धत कायाालयको 

पसर्ाररस िि ।  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गने ।  

२)सम्बपन्धत किाचारील े िशे भएका 

कागिातहरुको रुि ुगरी पसर्ाररसका लापग 

गने ।  

३) तोपकएको शलु्क बुझाउने  

४) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

५) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।  

 

सोही पदन  

 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत र्ाँटका 

किाचारी  

 

 (ग) बैवापहक 

अङ्गीकृत 

नागररकता पसर्ाररस 

 

आिािभूर् कागजार्हरु 

१) प्रचपलत नागररकता ऐन र पनयिावलीले तोकेको 

अनुसचूी विोपिि आवेदन र्ाराि (हाल नागररकता 

ऐन, २०६३ र पनयिावली, २०६३ ल े तोके 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गने  

२) तोपकएको किाचारीले सिापिन िचुलु्का 

गनुािने भएिा सिापिन िचुलु्का सिेत गरी 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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ि.सं. सेवाको नाि आवश्यक िन ेकागिातहरु पसर्ाररस/प्रिापणत उिलब्ध गराउने प्रपिया लाग्ने सिय  पिम्िेवार अपधकारी  

बिोपििको अनुसचूी र्ाराि) 

२) पववाह दताा प्रिाणििको प्रपतपलपि र श्रीिान्को 

नागररकताको  प्रिापणत प्रपतपलपि  

३) अन्य दशेको नागररकता िररत्याग गरेको िपुष्ट गन े

कागिातहरु 

४) २ प्रपत र्ोटो िासिोटा साइिको 

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े। 

िेश भएका प्रिाणहरुको रुि ु  गने गरी 

पसर्ाररसका लापग िेश गने ।   

३) पनयिानुसार शलु्क पलन े

४) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

५) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।  

 

 

 

 (घ)अंपगकृत 

नागररकता 

पसर्ाररस 

आिािभूर् कागजार्हरु 

१) अंपगकृत नागररकता प्राप्त गना प्रचपलत काननूल े

तोकेको स्िष्ट आधार । उदाहरणका लापग हाल 

नागररकता सम्बपन्ध ऐन २०६३ र पनयिावली, 

२०६३ ल े तोकेका प्रावधानहरु िस्तै: नेिालिा १५ 

वर्ादखेी कुन ैव्यवसाय वा काि गरी बसेको प्रिाणको 

प्रपतपलपि, नेिाली भार्ा लेयन र वोल्न िान्ने प्रिाण 

कागिातहरु (उदाहरणका लापग निेाली भार्ा बोल्न 

वा एक अनुच्छेद लेयन लगाउने) र नागररकता ऐन 

पनयिावलीिा तोपकएका प्रावधान बिोपिि िेश 

गनुािने कागिातहरु 

 २) सापवक िलुकुको नागररकता िररत्याग गरेको वा 

िररत्याग गना कारवापह चलाएको िपुष्टगन े

कागिातहरु  

३) िासिोटा साईिको र्ोटो ३ प्रपत  

४) नागररकता पलन े व्यपिको नाि र िन्िपिपत खलु्न े

कुनै कागिात  

सहायक कागजार्हरु  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गने  

२) तोपकएको किाचारील े आवश्यक िरेिा 

सिापिन िचुलु्का सिेत गरी प्रिाणहरुको 

रुि ुगरी पसर्ाररसका लापग िेश गने ।  

३) तोपकएको शलु्क बुझाउने  

४) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े। 

५) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।  

  

 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि, कानूनी 

राय पलनुिनकेो 

हकिा कानूनी 

राय प्राप्त भएिपछ 

।  

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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ि.सं. सेवाको नाि आवश्यक िन ेकागिातहरु पसर्ाररस/प्रिापणत उिलब्ध गराउने प्रपिया लाग्ने सिय  पिम्िेवार अपधकारी  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े। 

३ बहाल करको 

लेखािोखा 

पसर्ाररस 

आिािभूर् कागजार्हरु 

१) घर बहाल करको लेखािोखा गररपदन पववरण 

खलुेको पनवेदन  

२) पनवेदकको नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि वा 

संस्थागत भएिा संस्थाको िि 

३) बहालिा पलन ेर पदनेको सम्झौतािि  

४) नगरिापलकाको पनयि अनसुार बहालकर पतरेको 

पनस्सा 

सहायक कागजार्हरु 

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े। 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गने  

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गन े र पनवेदन दताा 

गने ।  

३) कागिातहरुको रुि ु गरी बहाल करको 

लेखािोखा गरेर पसर्ाररस िि तयार गने ।  

४) तोपकएको कर बुझाउन े 

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।  

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि, 

स्वापित्विा 

पववाद भएको वा 

अन्य कुनै कानुनी 

िपटलता भएको 

दपेखएिा काननुी 

राय प्राप्त भएिपछ 

। 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

४ बन्द घर वा कोठा 

खोल्न रोहवरिा 

बस्ने  

 

आिािभूर् कागजार्हरु 

१) कारण प्रष्ट खलुेको व्यपि वा संस्थाको पनवदेन 

सहायक कागजार्हरु 

१) बहालिा पदएको हकिा सम्भव भएिा सम्झौताको 

प्रिापणत प्रपतपलपि  

२) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गन ेर पनवेदन दताा गन े 

३) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

४) रोहबरिा बस्ने किाचारी तोकी (सम्भव 

भएिा स्थानीय प्रहरी प्रपतपनपध वा नगर 

प्रहरीलाई रायनुिने) कोठा खोल्न लगाउने ।  

५) यथाथा अवस्था उल्लेख गरी िचुलु्का तयार 

गने ।  

६) रोहवरिा बसी घर वा कोठा खोलेको 

प्रिापणत गररपदन े।  

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ७ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

५ िोही लगत कट्टाको  

पसर्ाररस 

आिािभूर् कागजार्हरु 

१) िोही लगत कट्टा हुनिुने िणूा पववरण सपहत िोही र 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गने  

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   
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िग्गाधनीको संयिु पनवेदन  

२) दवैु िक्षका पनवेदकको नागररकता प्रिाणििको 

प्रपतपलपि  

३) िग्गाधनी प्रिाण ििुााको प्रिापणत प्रपतपलपि  

४) िग्गाको प्रिापणत नापि नक्सा, पर्ल्डबुकको 

प्रिापणत प्रपतपलपि 

सहायक कागजार्हरु 

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े। 

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातहरुको रुि ु गरी कानूनी राय 

पलनिुन े भएिा राय सिते पलइ सोको 

आधारिा पसर्ाररस िि तयार गन े।  

४) तोपकएको शलु्क बुझाउने ।  

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।  

बढीिा ५ 

पदनपभि, कानूनी 

राय पलनुिन े

भएिा राय प्राप्त 

भएिपछ ।  

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

६ घर िग्गा करको 

लेखािोखा 

पसर्ाररस 

 

प्राथधमकर् कागजार्हरु 

१) िग्गा धनी प्रिाणििूाा, नािी नक्साको प्रिापणत 

प्रपतपलपि सपहत पनवेदन 

२) भवन नक्शा स्वीकृपत प्रिाण िि र नक्शाको 

प्रपतपलपि 

३) भवन/िग्गा खररद गरेको भए िालिोतबाट रपिरिेशन 

िाररत पलखतको प्रपतपलपि  

सहायक कागजार्हरु 

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े। 

१) सेवाग्राहीले तोपकएका कागिात िशे गने ।  

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) तोपकएको किाचारील े कर पनधाारण तयार 

गरी िेश गने । 

४) तोपकएको कर वा शलु्क बुझाउन े

५) हस्ताक्षर गरी कर पनधाारण िि उिलब्ध 

गराउने । 

सोही पदन, 

प्रापवपधक 

प्रपतवेदन  

आवश्यक िन ेर 

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

७ (क) िन्ि पिपत 

प्रिापणत गने  

आिािभूर् कागजार्हरु 

१) नागररकता वा िन्िदतााको प्रिाणििको प्रपतपलपि 

सपहत पनवेदन 

सहायक कागजार्हरु  

१) बसाँई सरी आएको भए सोको प्रिाणििको प्रपतपलिी 

२) शैपक्षक संस्थाबाट उिलब्ध गराइएको प्रिाणििको 

प्रपतपलिी 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवले सम्बपधत किाचारीलाई 

आदशे गने र पनवेदन दताा गन े।  

३) कागिातहरुको रुि ु गरी प्रिापणत गन े

कागिात तयार गने ।  

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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३) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े। 

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े। 

 (ख) िन्ि पिपत 

संशोधन 

पसर्ाररस 

 

 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) िन्ि पिपत र्रक िनुाको कारण सपहतको पनवदेन 

२) िन्ि पिपत र्रक िरेको िपुष्ट हनुे प्रिाणििको 

प्रपतपलपि 

३) िन्िदतााको प्रिाणिि । 

सहायक कागजार्हरु   

१) पशक्षण संस्थाबाट िारी भएको प्रिाणिि ।  

२) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

 

१) सेवाग्राहीले तोपकएका कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) व्यपिगत घटना दताा प्रणालीिा रहको 

पववरण पभडाउने ।  

४) कागिातहरुको रुि ु गरी पसर्ाररस िि 

तयार गने ।  

५) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गने ।  

७) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।  

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

८ (क) व्यािार 

ब्यवसाय बन्द 

भएको  

पसर्ाररस 

आिािभूर् कागजार्हरु 

१) व्यवसायको पवस्ततृ व्यहोरा सपहतको पनवदेन  

२) घर बहालिा बसेको भएिा  बहाल सम्झौताको 

प्रपतपलपि 

३) पवदशेीको हकिा िररचय खलु्ने कागिात वा 

सम्बपन्धत  दतूावासको िि 

४) व्यवसाय दताा प्रिाणििको सक्कल प्रपत  

५) कर पतरेको पनस्सा वा रपसद 

सहायक कागजार्  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातहरुको रुि ु गरी पसर्ाररस िि 

तयार गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।  

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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 (ख) व्यािार 

ब्यवसाय 

सञ्चालन 

नभएको 

पसर्ाररस 

आिािभूर् कागजार् 

१) व्यवसाय सञ्चालन नभएको कारण सपहतको पनवेदन  

२) व्यवसाय दताा प्रिाणििको प्रपतपलपि 

सहायक कागजार्  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े। 

 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातहरुको रुि ु गरी पसर्ाररस िि 

तयार गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।  

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

 (ग) व्यवसाय दताा  

पसर्ाररस 

आिािभूर् कागजार्हरु 

१) पववरण खलुेको पनवदेन  

२) बहालिा भए बहाल सम्झौताििको प्रपतपलपि 

३) नेिाली नागररकको हकिा नागररकताको प्रिाणििको 

प्रपतपलिी 

४) पवदशेी नागररक भए राहदानी, व्यवसाय गरी निेालिा 

बस्न िाउने अनुिपत पदएको व्यहोरा खलु्ने कागिात र 

सम्बपन्धत दतुावासको पसर्ाररस ।  

सहायक कागजार्हरु  

१) अन्यि व्यवसाय दताा गरी शाखाको रुििा व्यवसाय 

दताा गना खोिेको भएिा िपहल ेव्यवसाय दताा गरेको 

प्रिाणििको प्रपतपलपि 

२) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातहरुको रुि ु गरी पसर्ाररस िि 

तयार गने ।  

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।  

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

 (घ) नयाँ व्यवसाय 

दताा 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) पववरण खलुेको पनवदेन 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागाित िशे गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   
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 २) नागररकता प्रिापणििको प्रिापणत प्रपतपलपि, 

पवदशेीको हकिा राहदानीको प्रिापणत प्रपतपलपि वा 

सम्बपन्धत  दतुावासको पनिको िररचय खलु्ने 

पसर्ाररस 

३) िासिोटा साइिको र्ोटो दईु प्रपत  

४) घर बहालिा पलएको भएिा बहाल सम्झौताको 

प्रपतपलिी 

५) प्यान नं. पलएको वा अन्य पनकायिा दताा गरी 

व्यवसाय दताा गरेको हकिा प्यान दताा वा िारी गरेको 

व्यवसाय प्रिाणििको प्रिापणत प्रपतपलिी 

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) आवश्यक कागिातको रुि ु गरी नया ँ

व्यवसाय दताा प्रिाणिि तयार गन े।  

४) तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) हस्ताक्षर गरी नयाँ व्यवसाय दताा प्रिाणिि 

उिलव्ध गराउन े

बढीिा ५ 

पदनपभि 

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

 (ङ) व्यवसाय 

नपवकरण 

 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) पववरण खलुेको पनवदेन  

२) दताा भएको व्यवसायको प्रिाणििको प्रिापणत 

प्रपतपलिी 

३) घर बहालिा भएिा बहाल सम्झौताको प्रपतपलिी 

४) पनयिानुसार कर लाग्न ेव्यवसायको कर चिुा गरेको 

प्रिाणिि वा कर बुझाएको रपसद  

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिात िशे गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत  र्ाँटिा 

आदशे गने र पनवेदन दताा गन े।  

३)कागिातहरुको रुि ु गरी व्यवसाय 

नपवकरणको तयारी गने ।  

४) पनवेदकले तोकेको शलु्क वझुाउन े

५) हस्ताक्षर गरी व्यवसाय नपवकरण प्रिाणिि 

उिलव्ध गराउन े

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

९ (क) पववाह 

प्रिापणत 

 

आिािभूर् कागजार्हरु 

१) श्रीिान श्रीितीको नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि 

२) िपहले न ै पववाह दताा भएको भएिा पबबाह दताा 

प्रिाणििको प्रपतपलपि  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  



 

32 

  

ि.सं. सेवाको नाि आवश्यक िन ेकागिातहरु पसर्ाररस/प्रिापणत उिलब्ध गराउने प्रपिया लाग्ने सिय  पिम्िेवार अपधकारी  

३) श्रीिान श्रीिती दबैु उिपस्थत भई सनाखत गनर’् िने । 

सहायक कागजार्हरु 

१) बसाई सरी आएकाको हकिा बसाई सराई दताा प्रिाण 

िि ।  

२) पववाह दताा प्रिाणिि नभएिा वा थि प्रिाण िटुाउन 

आवश्यक िरेिा वडाल े स्थानीय सिापिन िचुलु्का 

गने  

।  

३) कागिातहरुको रुि ु गरी प्रिापणत गन े

कागिात तयार गन े

४) पनवेदकले तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े। 

 

 (ख) अपववापहत 

प्रिापणत 

 

आिािभूर् कागजार् 

१) नागररकता वा िन्िदतााको प्रिाणििको प्रपतपलपि 

सपहत पनवेदन, 

२) एकाघरको संरक्षक वा अपभभावकले अपववापहत हो 

भनी कायाालयको रोहबरिा गरेको सनाखत   

३) बापलग व्यपिको अपववापहत प्रिापणत गनुािन े

अवस्थािा स्थानीय सिापिन िचुलु्का  

सहायक कागजार्हरु   

१) बापलग व्यपिको हकिा वा थि प्रिाण िटुाउन 

आवश्यक िरेिा वडाल े स्थानीय सिापिन िचुलु्का     

गने । 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) व्यपिगत घटना दताा प्रणालीिा पववाह दताा 

भए नभएको रुि ुगने ।    

४) एकाघरको संरक्षकबाट सनाखत गराउने । 

िेश भएका अन्य कागिातहरुको रुि ु गरी 

प्रिापणत गने कागिात तयार गने   

५) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गने ।  

७) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े। 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

१० पन:शलु्क वा 

स:शलु्क 

स्वास्थय उिचार 

पसर्ाररस 

 

आिािभूर् कागजार् 

१) पववरण खलुको पनवदेन  

२) रोग लागेको व्यहोरा खलु्ने अस्ितालको ििूाा वा 

पवरािी ििूाा  

३) नागररकता वा पववाहदताा वा िन्िदताा वा बसाइसँराइ 

दताा प्रिाणििको प्रपतपलिी 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) तोपकएको किाचारील ेकागिातको रुि ुगरी 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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सहायक कागजार्  

१) सम्बपन्धत अस्ितालको पसर्ाररस िि  

२) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।   

३) उिलब्ध भएसम्ि पविन्न खलु्न ेप्रिाण वा कागिात । 

गररब घर िररवार िररचयिि उिलब्ध भएिा सो 

िररचयििको प्रपतपलिी  

पसर्ाररस िि तयार गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े। 

११ वडाबाट िारी हुन े

पसर्ाररस तथा अन्य 

कागिलाई अंगे्रिी 

भार्ािा सिेत 

पसर्ाररस तथा 

प्रिापणत गन े

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) अंगे्रिी भार्ािा सिते प्रिापणत वा पसर्ाररस गनुािन े

गरी  पनवेदन 

२) उिेर खलु्ने कागिातको प्रिाणििको प्रपतपलपि िस्तै: 

नागररकता वा िन्िपिपत आपद 

सहायक कागजार्हरु 

१) पवर्यसँग सम्बपन्धत अन्य प्रिाण वा कागिातहरु 

२) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातको रुि ुगरी प्रिापणत गन ेपववरण 

तयार िान े।  

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षबाट हस्ताक्षर गने ।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े। 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

१२ घर िाताल वा 

भत्के, भत्काएको 

प्रिापणत 

 

 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) पववरण खलुेको पनवदेन 

२) प्रापवपधक प्रपतवेदन वा स्थलगत पनरीक्षण प्रपतवेदन 

सहायक कागजार्हरु 

१) घरको नक्सा, नक्सा िास प्रिाण िि 

२) घर भत्काएको वा भत्केको सम्बन्धी अन्य प्रिाण वा 

कागिातहरु िस्तै: हालसालै पखचकेो र्ोटो 

 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातहरुको रुि ु गरी प्रिापणत गन े

कागिात तयार गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े। 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।  

१३ ब्यपिगत 

पववरण 

प्रिापणत  

वा  

पसर्ाररस 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१)  प्रिापणत वा पसर्ाररस गनर’्िने पवर्य स्िष्ट खलुेको 

पनवेदन 

२) पवर्यसँग सम्बपन्धत अन्य प्रिाण कागिातहरु 

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातहरुको रुि ु गरी प्रिापणत वा 

पसर्ाररस िि तयार गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े। 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

१४ िग्गाधनी दताा 

प्रिाणििूाािा घर 

कायि गन े 

पसर्ाररस 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) घरकायि पसर्ाररस गररपदन अनरुोध गररएको 

व्यहोराको पनवेदन  

२ सम्बपन्धत  िग्गाको लालििुााको प्रिाणििको 

प्रपतपलपि  

सहायक कागजार्हरु  

१) घर पनिााण इिाितिि वा पनिााण सम्िन्न प्रिाणिि 

२) घर पनिााण इिाितिि वा पनिााण सम्िन्न प्रिाणिि 

नभएको अवस्थािा वा थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक 

िरेिा वडाल ेस्थानीय सिापिन िचुलु्का गने ।   

 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गने  

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) आवश्यक भएिा प्रापवपधक किाचारीबाट 

पनरीक्षण गरी प्रपतवदेन िेश गना लगाउने । 

कागिातहरुको रुि ु गरी पसर्ाररस िि 

तयार गने ।  

४) तोपकएको शलु्क बुझाउने  

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े। 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

१५ कुनै व्यपिको नाि आिािभूर् कागजार्हरु  १) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश सोही पदन,  वडाध्यक्ष, वडा 
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थर िन्िपिपत तथा 

वतन र्रक (र्रक 

भएको भए सो 

व्यपि एउटै हो भन्न े

पसर्ाररस 

 

१) पववरण खलुको पनवदेन 

२) नागररकताको प्रपतपलपि वा िन्िदताा प्रिाणििको 

प्रपतपलपि 

३) नाि थर िन्िपिपत, वति र्रक िरेको िपुष्ट गने 

प्रिापणत वा सक्कल कागितहरु 

सहायक कागजार्हरु  

१) सम्बपन्धत वडाको ितदाता नािावली वा ितदाता 

िररचयिि 

२) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन ेवा प्रहरी प्रपतवेदन पलन े।  

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई 

   आदशे गन ेर पनवेदन दताा गने ।  

३) तोपकएको किाचारील े कागिातहरुको रुि ु

गरी पसर्ाररस िि तयार गन े (आवश्यक 

िरेिा सम्बपन्धत व्यपि उिपस्थत भई 

सनाखत गनर’्िने) 

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षल े हस्ताक्षर गरी पसर्ाररस िि 

उिलब्ध गराउन े।  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

१६ नाि थर िन्ि पिपत  

संसोधनको 

पसर्ाररस 

 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) िन्िदताा वा नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि सपहत 

व्यहोरा खलुको पनवेदन 

२) नािथर िन्िपिपत र्रक िरेको प्रिाणििको प्रपतपलपि 

। 

सहायक कागजार्हरु 

१) बसाँईसरी आएको हकिा बसाँइसराई दतााको 

प्रिाणिि 

२) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातको रुि ु गरी पसर्ाररस िि तयार 

गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े। 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

१७ िग्गा धनी प्रिाण 

ििूाा हराएको 

पसर्ाररस 

 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) पसर्ाररस गररपदन अनुरोध गररएको पनवेदन ।  

२) िग्गा धनी प्रिाण ििुााको प्रपतपलपि वा िग्गाको 

पकत्ता नं खलुेको पववरण वा िग्गा िपहचान हुने गरी 

िग्गा रहकेो स्थानको स्िष्ट पववरण 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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ि.सं. सेवाको नाि आवश्यक िन ेकागिातहरु पसर्ाररस/प्रिापणत उिलब्ध गराउने प्रपिया लाग्ने सिय  पिम्िेवार अपधकारी  

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

 

३) कागिातहरुको रुि ु गरी पसर्ाररस िि 

तयार गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े। 

१८ पकत्ताकाट गना 

पसर्ाररस  

 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) घर िग्गा पकत्ता काट गने सम्बन्धी पववरण खलुेको 

पनवेदन   

२) िग्गा धपन प्रिाण ििुााको प्रपतपलपि  

३) एकाघरको भएिा पनवदेक बीचको नाता प्रिापणत 

प्रिाणििको प्रपतपलपि  

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातहरुको रुि ु गरी पसर्ाररस िि 

तयार गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े। 

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े। 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

१९ (क) संरक्षक 

प्रिापणत गने  

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) संरक्षण पदनेको नागररकताको प्रिाणिि सपहत 

पनवेदन 

२) नाता प्रिापणत प्रिाण ििको प्रपतपलपि 

३) संरक्षण प्राप्त गनेको नागररकता प्रिापणत प्रपतपलपि वा 

िन्िदताा वा िररचय खलु्ने कागिातको प्रिापणत 

प्रपतपलिी 

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

। 

३) कागिातहरुको रुि ु गरी प्रिापणत गन े

कागिात तयार गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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ि.सं. सेवाको नाि आवश्यक िन ेकागिातहरु पसर्ाररस/प्रिापणत उिलब्ध गराउने प्रपिया लाग्ने सिय  पिम्िेवार अपधकारी  

उिलब्ध गराउन े।   

 (ख) संरक्षक 

पसर्ाररस ( 

ब्यपिगत) 

 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) पववरण खलुेको पनवदेन 

२) संरक्षक पदन े र संरक्षण पलन े व्यपिको िन्िदताा वा 

नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि 

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।   

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातको रुि ु गरी पसर्ाररस िि तयार 

गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े। 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

 (ग) संरक्षक 

पसर्ाररस ( 

संस्थागत) 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) पववरण खलुको पनवदेन 

२) संस्थाको पवधान वा पनयिावलीको प्रपतपलपि 

३) संरक्षक पलनेको पववरण  

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातको रुि ु गरी पसर्ाररस िि तयार 

गने ।  

४) पनवेदकले तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।   

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

२० पिपवतसँगको नाता 

प्रिापणत गन े

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) पनवेदकहरुको नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि 

२) नाबालक भए िन्िदतााको प्रपतपलपि र बसाइसँराई 

गरी आएको भए बसाइसँराइ प्रिाणिि 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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ि.सं. सेवाको नाि आवश्यक िन ेकागिातहरु पसर्ाररस/प्रिापणत उिलब्ध गराउने प्रपिया लाग्ने सिय  पिम्िेवार अपधकारी  

३) नाता खलु्ने कागिातको प्रिाणििको प्रपतपलपि 

४) प्रिापणत गनुािने व्यपिहरुको िासिोटा साइिको र्ोटो 

२/२ प्रपत 

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

।  

३) कागिातको रुि ु गरी नाता प्रिापणत  

कागिात तयार गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।   

 

२१ ितृकसँगको नाता 

प्रिापणत तथा 

सिापिन पसर्ाररस 

गने   

 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) हकदारहरुको नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि 

२) हकवाला नाबालक भए िन्िदताा प्रिाणििको 

प्रपतपलपि 

३) ितृ्य ुदताा प्रिाणििको प्रपतपलपि 

४) हकदारहरुको िासिोटा साईिको र्ोटो २/२ प्रपत 

सहायक कागजार्हरु  

१) ितृकको नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि  

२) हकवाला नावालक भए िन्ि दताा प्रिाणििको 

प्रपतपलपि 

३) वसाँईसरी आएको हकिा बसाईसराईको प्रपतपलपि 

४) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातको रुि ु गरी प्रिापणत वा 

पसर्ाररस िि तयार गने ।  

४) पनवेदकले तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।    

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

२२ पिपवत रहकेो 

पसर्ाररस 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि वा िन्िदतााको 

प्रपतपलपि सपहत पनवेदन 

२) पनवेदक स्वयं आरै् उिपस्थत हनुुिन े।  

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातको रुि ु गरी पसर्ाररस िि तयार 

गने ।  

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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ि.सं. सेवाको नाि आवश्यक िन ेकागिातहरु पसर्ाररस/प्रिापणत उिलब्ध गराउने प्रपिया लाग्ने सिय  पिम्िेवार अपधकारी  

२) नगरिापलकाले तोकेका अन्य आवश्यक कागिातहरु 

 

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।    

२३ हकवाला वा 

हकदार प्रिापणत 

 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि सपहत पनवेदन 

२) नाताप्रिापणत प्रिाण ििको प्रपतपलपि 

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

२) हकदार प्रिापणत गना नगरिापलकाले  तोकेका थि 

कागिात वा प्रिाणहरु 

 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातको रुि ु गरी हकदार प्रिापणत  

कागिात तयार गने ।  

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।   

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

२४ नािसारी पसर्ाररस आिािभूर् कागजार्हरु  

१) घर िग्गा नािसारी सम्बन्धी पववरण खलुकेो पनवेदन  

२) पनवेदकको नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि  

३) िग्गा धपन प्रिाण ििुााको प्रपतपलपि  

सहायक कागजार्हरु  

१) ितृकको नाििा घर िग्गा भएिा ितृक र पनवदेक 

पवचको नाता प्रिापणत प्रिाणििको प्रपतपलपि  

२) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गने  

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातको रुि ु गरी पसर्ाररस िि तयार 

गने ।  

४) तोपकएको शलु्क बुझाउने  

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।    

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि, कानूनी 

राय पलनेको 

हकिा राय प्राप्त 

भएिपछ ।  

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

२५ िग्गाको हक आिािभूर् कागजार्हरु  १) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश सोही पदन,  वडाध्यक्ष, वडा 



 

40 

  

ि.सं. सेवाको नाि आवश्यक िन ेकागिातहरु पसर्ाररस/प्रिापणत उिलब्ध गराउने प्रपिया लाग्ने सिय  पिम्िेवार अपधकारी  

सम्बन्धिा  

पसर्ाररस 

१) िग्गाको हक सम्बन्धिा पववरण खलुेको पनवेदन 

२) नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि 

३) नाता प्रिापणत प्रिाणििको प्रपतपलपि 

४) पर्ल्डबुक उतार वा िग्गाको नािी नक्सा 

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

२) िग्गाको हक सम्बन्धिा नगरिापलकाल े तोकेका 

अन्य प्रिाण वा कागिातहरु 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातको रुि ु गरी पसर्ाररस िि तयार 

गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।     

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

२६ उद्योग ठाउँसारी 

पसर्ाररस 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) उद्योग ठाउंसारीका लापग पनवदेन 

२) उद्योग दताा प्रिाण ििको प्रपतपलपि 

३) आर्नै स्थानीय तहभन्दा बापहर ठाउँसारी गनुािन े

अवस्थािा स्थानीय तहिा बुझाउनुिने कर चिुा 

गरेको प्रिाणिि वा रकि बुझाएको रपसद 

सहायक कागजार्हरु  

१) आफ्नै िापलका क्षिे पभि सारी िान ेभए सम्बपन्धत  

वडा कायाालयको अनिुपतको पसर्ाररस िि 

२) घर बहालिा भए बहाल सम्झौताको प्रपतपलपि  

३) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।   

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातको रुि ु गरी पसर्ाररस िि तयार 

गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।     

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

२७ आधारभतू 

पवद्यालय खोल्न 

पसर्ाररस 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) आधारभतू पवद्यालय खोल्न अनुरोध भएको स्थानीय 

सिदुायको पनणाय  सपहतको पनवेदन  

२) पवद्यालय व्यवस्थािन सपिपत गठन गरेको भए सोको 

पववरण  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि र वडा 

सपिपतको पनणाय 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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ि.सं. सेवाको नाि आवश्यक िन ेकागिातहरु पसर्ाररस/प्रिापणत उिलब्ध गराउने प्रपिया लाग्ने सिय  पिम्िेवार अपधकारी  

३) घर बहालिा भए बहाल सम्झौताको प्रपतपलपि  

४) वडास्तरीय पशक्षा सपिपत वा वडा सपिपतको पनणाय  

सहायक कागजार्हरु  

१) पवद्यालय स्थािना गने सम्बन्धी स्थानीय नीपत तथा 

कानून भए साको प्रपत 

२) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

 

 

३) कागिातको रुि ु गरी स्थलगत पनरीक्षण 

गनुािने भएिा सो सिते गरी पसर्ाररस िि 

तयार गन े

४) पसर्ाररस पदन े सम्बन्धिा 

आवश्यकतानुसार वडा सपिपतबाट पनणाय 

गराउने  

५) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

६) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गने ।  

७) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।    

आवश्यक िनेका 

हकिा ३० पदन 

पभि 

२८ (क) िग्गा िलू्यांकन 

/प्रिापणत 

 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि सपहत पववरण 

खलुेको पनवेदन  

२) िग्गा धपन प्रिाण ििुााको प्रपतपलपि 

३) सम्बपन्धत िालिोत कायाालयले प्रकाशन गरेको 

िग्गाको अद्यावपधक िलू्य पववरण  

४) िग्गाको आसिासको चलन तल्तीको िलु्य प्रक्षेिण 

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) आवश्यकता अनुसार स्थलगत पनरीक्षण 

प्रपतवेदन सिते पलइ िेश भएका 

कागिातको रुि ु गरी प्रिापणत गने र 

िलू्यांकन वा प्रिापणत गने कागिात तयार 

गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ िलू्यांकन वा 

प्रिापणत कागिात उिलब्ध गराउन े।  

दईु पदन पभि,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

 (ख) घर बाटो 

प्रिापणत 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) बाटोको नाि, टोल सिते खलुाइ घरबाटो प्रिापणत 

गररपदन अनुरोध गररएको पनवेदन 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

दईु पदन पभि,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 
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ि.सं. सेवाको नाि आवश्यक िन ेकागिातहरु पसर्ाररस/प्रिापणत उिलब्ध गराउने प्रपिया लाग्ने सिय  पिम्िेवार अपधकारी  

२) िग्गाधनी प्रिाण ििुााको प्रपतपलपि 

सहायक कागजार्हरु 

१) अपधकृत वारेसको पदइएको भएिा सोको प्रिाण  

२) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन ेवा स्थलगत पनरीक्षण प्रपतवेदन 

पलन े।  

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातको रुि ु गरी प्रिापणत गन े

कागिात तयार गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गने र कायाालयको 

छाि लगाइ पसर्ाररस वा प्रिापणतको िि 

उिलब्ध गराउन े।  

पदनपभि किाचारी  

 

 (ग) चार पकल्ला 

प्रिापणत 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) पववरण खलुेको पनबदेन  

२) िग्गा धनी प्रिाण ििुााको प्रपतपलपि 

३) िग्गा रहकेो क्षेिको नािी नक्साको प्रिापणत 

प्रपतपलपि  

४) नागररकताको प्रिाणििको प्रपतपलपि 

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

२) पनवेदक स्वयि वा पनिले अन्य व्यपिलाई तोकेको 

हकिा पनवदेकल ेपदएको अपधकृत वारेसको प्रिाण   

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) स्थलगत प्रपतवेदन सिेत पलइ िेश भएका 

कागिातको रुि ु गरी प्रिापणत गन े

कागिात तयार गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गरी कायाालयको 

छाि लगाइ प्रिापणत कागिात उिलब्ध 

गराउने ।  

दईु पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ दपेख ७ 

पदनपभि, कानूनी 

राय आवश्यक 

िनेिा राय प्राप्त 

भएिपछ ।  

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

 (घ) िग्गा 

रेखांकन/सम्वन्धी 

रोहबरिा बस्न े

 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) पववरण खलुेको पनवदेन  

२) िग्गा धनी प्रिाण ििुााको प्रपतपलपि  

३) िग्गा रहकेो क्षेिको नािी नक्साको प्रिापणत 

प्रपतपलपि  

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) स्थलत पनरीक्षणका आधारिा िग्गाको 

रेखांकन एपकन गरी िशे भएका कागिात 

दईु पदन पभि,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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ि.सं. सेवाको नाि आवश्यक िन ेकागिातहरु पसर्ाररस/प्रिापणत उिलब्ध गराउने प्रपिया लाग्ने सिय  पिम्िेवार अपधकारी  

सिापिन िचुलु्का गन े।   

२) संस्थागतको हकिा सम्बपन्धत कायाालयको िि 

 

सिेत रुि ु गरी रेखांकनको पववरण तयार 

गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गरी कायाालयको 

छाि लगाइ कागिात उिलब्ध गराउन े।  

 (ङ) ििूाािा घर 

कायि गन े

पसर्ाररस 

 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) िग्गा धनी प्रिाण ििुााको प्रपतपलपि सपहत पववरण 

खलुको पनवेदन  

२) ििूाािा घर भएको प्रिाण । िस्तै: भवन नक्शा िास 

प्रिाण ििको प्रपतपलपि वा हालसालै पखचेको र्ोटो 

वा अन्य प्रिाण 

सहायक कागजार्हरु  

१) कर पतरेको प्रिाण 

२) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।   

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातको रुि ु गरी पसर्ाररस िि तयार 

गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गरी कायाालयको 

छाि लगाइ पसर्ाररस िि उिलब्ध गराउने 

।  

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

२९ पवद्यालय कक्षा 

थि पसर्ाररस 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) पवद्यालय कक्षा थिका लापग सम्बपन्धत पवद्यालयको 

िि 

२) संस्थागतको हकिा व्यवसाय दताा प्रिाण िि 

३) वडा पशक्षा सपिपतको पनणाय वा वडा सपिपतको 

पनणाय  

सहायक कागजार्हरु  

१) घर बहालिा भए बहाल सम्झौताको प्रपतपलिी 

२) पनयिानुसार स्थानीय तहलाई बुझाउनुिने कर पतरेको 

प्रिाण वा रपसद 

३) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातको रुि ु गरी पसर्ाररस िि तयार 

गन े

४) शलु्क बुझाउन ुिन ेभएिा तोपकएको शलु्क 

बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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सिापिन िचुलु्का गन े।   

४) स्थलगत पनरीक्षण प्रपतवदेन  

उिलब्ध गराउन े।    

३० अशि, असहाय 

तथा अनाथको 

िालन िोर्णको 

लापग पसर्ाररस 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) नागररतकता वा िन्िदतााको प्रिाणििको प्रपतपलपि  

सपहत पववरण खलुको पनवेदन ।   

२) नाबालक भए नाबालक खलु्ने तथा अन्य अशि 

असहायको थि प्रिाण कागिात ।  

३) दवैु कान दपेखन ेिासिोटा साईिको र्ोटो  

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।   

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

। 

३) कागिातको रुि ु गरी पसर्ाररस िि तयार 

गने ।  

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।    

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

३१ आपथाक अवस्था 

बपलयो वा 

सम्िन्नता प्रिापणत 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि सपहत पववरण 

खलुको पनवेदन 

२) आपथाक अवस्था बपलयो वा सम्िन्न भएको प्रिाण । 

िस्तै: िग्गाधनी प्रिाण ििुाा वा घर भए घरको 

पववरण वा व्यवसायको पववरण वा कर पतरको 

कागिात वा आयस्रोत खलु्न ेअन्य पववरण आपद  

सहायक कागजार्हरु  

१) नगरिापलकाले तोकेका अन्य पववरण ।  

२) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।   

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गने  

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

। 

३) कागिातको रुि ु गरी प्रिापणत गन े

कागिात तयार गन े

४) तोपकएको शलु्क बुझाउने   

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।     

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

३२ आपथाक अवस्था 

कििोर वा 

पविन्नता प्रिापणत 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) िन्िदताा वा नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि सपहत 

पववरण खलुको पनवेदन   

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गने  

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 
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२) आपथाक अवस्था कििोर भएको िपुष्ट हुने कागिात । 

िस्तै: सम्िपत्त नभएको प्रिाण, पविन्नता वा कििोर 

भएको अवस्था आपद ।  

३) गररब घर िररवार िपहचान भइ प्रिाणिि िारी 

गररएको अवस्थािा गररब घर िररवार िररचयिि 

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।   

२) नगरिापलकाल ेतोकेको अन्य कागिात वा प्रिाणहरु 

।  

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातको रुि ु गरी प्रिापणत गन े

कागिात उिलब्ध गराउने ।  

४) शलु्क बुझाउन ुिन ेभएिा तोपकएको शलु्क 

बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।     

पदनपभि किाचारी  

 

३३ पवद्यालय ठाउँसारी 

पसर्ाररस 

 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) पवद्यालय ठाउँसारीका लापग पवद्यालय व्यवस्थािन 

सपिपतको पनणाय सपहतको पनवदेन  

२) नयाँ स्थानिा पवद्यालय सञ्चालनका लापग 

आवश्यक िग्गा तथा भवन भएको प्रिाण । िस्तै: 

िग्गाधनी प्रिाणििूाा, भवनको पववरण ।   

३) संस्थागतको हकिा नगरिापलकािा पवद्यालय दताा 

भएको प्रिाणििको प्रपतपलिी 

सहायक कागजार्हरु  

१) भवन बहालिा भए बहाल सम्झौताको प्रपतपलपि  

२) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।   

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

। 

३) कागिातको रुि ु गरी पसर्ाररस िि तयार 

गने ।  

४) शलु्क बुझाउन ुिन ेभएिा तोपकएको शलु्क 

बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।    

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

३४ धारा, पवद्यतु िडान 

पसर्ाररस 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) घर िग्गा हक भोग खलु्न ेकागिात िस्तै: िग्गाधनी 

प्रिाणििको प्रपतपलिी, नक्सा िास वा नािसारी 

नक्सा भएको प्रिाणको प्रपतपलपि आपद सपहत 

पनवेदन  

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गने  

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

दईुपदन पभि,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।   

२) नगरिापलकाले तोकेका अन्य आवश्यक कागिातहरु  

३) कागिातको रुि ु गरी पसर्ाररस िि तयार 

गने ।  

४) तोपकएको शलु्क बुझाउने  

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।    

३५ िातीय िपहचान र 

िातीय पसर्ाररसको 

काया गने  

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) बुवाको नागररकता प्रिाणििको प्रपतपलपि सपहत 

िातीय िपहचान खलु्ने गरी पनवेदन  

सहायक कागजार्हरु  

१) िन्ि दताा प्रिाण ििको प्रपतपलपि (आवश्यक भएिा) 

२) पववापहत िपहलाको हकिा िपतको नागररकता प्रिाण 

ििको प्रपतपलपि  

३) पववापहतको हकिा पववाह दताा प्रिाणििको 

प्रपतपलपि) 

४) प्रचपलत कानून वा निेाल सरकारको पनणाय बिोपिि 

िापत वा सिदुाय अन्तरगत िन ेथर सिावेश भएको 

प्रिाण 

५) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।    

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गने  

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।   

३) कागिातको रुि ु गरी पसर्ाररस िि तयार 

गने ।  

४) तोपकएको शलु्क बुझाउने  

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।    

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

३६ प्रचपलत कानून 

अनुसार 

प्रत्यायोपित 

अपधकार 

बिोपििको अन्य 

पसर्ाररस वा 

प्रिापणत गने  

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) िपहचान खलुकेो कागिातको प्रिाणििको प्रपतपलपि 

सपहत व्यहोरा खलुको पनवदेन 

२) प्रिापणत वा पसर्ाररस गनुािन े पवर्यसँग सम्बपन्धत 

प्रिाण, कागिात 

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

१) सेवाग्राहीले तोपकएको कागिातहरु िेश 

गन े

२) वडाध्यक्ष/सपचवल े सम्बपन्धत 

किाचारीलाई आदशे गने र पनवेदन दताा गने 

।  

३) कागिातको रुि ु गरी पसर्ाररस िि तयार 

गने ।  

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडाध्यक्ष, वडा 

सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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(तोपकएको 

क्षेिापधकार भन्दा 

बापहर भइ पसर्ाररस 

वा प्रिापणत गना 

सपकने छैन)  

सिापिन िचुलु्का गन े।    

 

४) तोपकएको शलु्क बुझाउन े

५) वडाध्यक्षले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पसर्ाररस 

उिलब्ध गराउन े।   

व्यधिगर् घटनासिँग सम्बधन्त्िर् धसफारिसहरु 

 (क) िन्ि दताा   आिािभूर् कागजार्हरु  

१) प्रचपलत काननू बिोपिि तोपकएको सचूना र्ाराि 

भरेको पववरण (हाल रापरिय िररचयिि तथा 

िञ्िीकरण पनयिावली, २०७७ बिोपििको सचूना 

र्ाराि) 

२) बालकको बाबु/आिाको नागररकताको प्रपतपलपि  

३) बच्चाको स्वास्थय संस्थािा िन्ि भएको हकिा 

सम्बपन्धत  स्वास्थय संस्थाल े िन्ि प्रिापणत गरेको 

िररचयििको प्रपतपलिी 

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।   

१) िन्िदतााका लापग तोपकएका कागिात 

सपहत बुवा वा आिा वा िररवारका ियुय 

व्यपिल ेसचूना पदन े।  

२) िेश भएका कागिातहरु रुि ुगने ।  

३) िञ्िीकरण पवभागको घटनादताा पसस्टििा 

इन्िी गने ।  

४) बच्चा िन्िेको ३५ पदनसम्ि पनशलु्क 

रुििा िन्िदतााको प्रिाणिि उिलब्ध हुन े।  

५) पसस्टिबाट पनकालेको िन्िदताा प्रिाणिि 

वडा सपचवले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ िन्िदताा 

प्रिाणिि उिलब्ध गराउने । 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

 

वडा सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

 (ख) ितृ्य ुदताा   आिािभूर् कागजार्हरु  

१) प्रचपलत काननू बिोपिि तोपकएको सचूना र्ाराि 

भरेको पववरण (हाल रापरिय िररचयिि तथा 

िञ्िीकरण पनयिावली, २०७७ बिोपििको सचूना 

र्ाराि) 

२) सचूना पदने व्यपिको िपहचान खलु्ने कागिातको 

प्रपतपलिी 

सहायक कागजार्हरु  

१) अस्ितालिा ितृ्य ुभएको भएिा अस्ितालल ेपदएको 

१) ितृ्यदुतााका लापग तोपकएका कागिात 

सपहत िररवारका ियुय व्यपिल े सचूना 

पदन े।  

२) िेश भएका कागिातहरु रुि ुगने ।  

३) िञ्िीकरण पवभागको घटनादताा पसस्टििा 

इन्िी गने ।  

४) ितृ्य ु भएको ३५ पदनसम्ि पनशलु्क रुििा 

ितृ्यदुतााको प्रिाणिि उिलब्ध हुन े।  

५) पसस्टिबाट पनकालेको ितृ्यदुताा प्रिाणिि 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडा सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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ि.सं. सेवाको नाि आवश्यक िन ेकागिातहरु पसर्ाररस/प्रिापणत उिलब्ध गराउने प्रपिया लाग्ने सिय  पिम्िेवार अपधकारी  

ितृ्य ुभएको पनस्सा  

२) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

वडा सपचवले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ ितृ्यदुताा 

प्रिाणिि उिलब्ध गराउने । 

 (ग) पववाह दताा   आिािभूर् कागजार्हरु  

१) प्रचपलत कानून बिोपिि तोपकएको अनुसचूी र्ाराि 

भरेको पववरण (हाल रापरिय िररचयिि तथा 

िञ्िीकरण पनयिावली, २०७७ बिोपििको सचूना 

र्ाराि) 

२) श्रीिान श्रीितीको नागररकताको प्रपतपलपि 

(श्रीितीको नागररकता नभएिा बाबु वा दािभुाईको 

नागररकताको प्रपतपलिी) 

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।   

१) पववाह दतााका लापग तोपकएका कागिात 

सपहत श्रीिान श्रीिपत उिपस्थत भइ सचूना 

पदन े।   

२) िेश भएका कागिातहरु रुि ुगने ।  

३) िञ्िीकरण पवभागको घटनादताा पसस्टििा 

इन्िी गने ।  

४) पववाह भएको ३५ पदनसम्ि पनशलु्क रुििा 

पववाह दतााको प्रिाणिि उिलब्ध हुन े।  

५)पसस्टिबाट पनकालेको पववाहदताा प्रिाणिि 

वडा सपचवले हस्ताक्षर गन े।  

६) कायाालयको छाि लगाइ पववाह दताा 

प्रिाणिि उिलब्ध गराउने ।  

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडा सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  

 

 (घ) बसाई ँसराई  

 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१) प्रचपलत कानून बिोपिि तोपकएको अनुसचूी र्ाराि 

भरेको पववरण (हाल रापरिय िररचयिि तथा 

िञ्िीकरण पनयिावली, २०७७ बिोपििको सचूना 

र्ाराि) 

२) िाने वा आउने स्थानको िग्गाको िग्गाधनी 

प्रिाणििूााको प्रपतपलपि वा अन्य प्रिाण । 

४) बसाई सरी आउनेको हकिा बसाई सराई  प्रिाणिि   

५) घरिपुलको नागररकताको प्रपतपलपि 

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।  

१) बसाइ सराइ गरेको ३५ पदनपभि तोपकएका 

कागिात सपहत िररवारका ियुय व्यपिल े

सचूना पदन े। एकिनाको िाि बसाई साराई 

भए पनिल ेसचूना पदन े। 

२) िेश भएका कागिातहरु रुि ुगने ।  

३) िञ्िीकरण पवभागको घटनादताा पसस्टििा 

इन्िी गने ।  

४) बसाइ सराइ गरेको ३५ पदनसम्ि पनशलु्क 

रुििा बसाइ सराईको प्रिाणिि उिलब्ध   

हुने ।  

५) पसस्टिबाट पनकालेको बसाईसँराई 

प्रिाणिि वडा सपचवले हस्ताक्षर गने ।  

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि 

वडा सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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ि.सं. सेवाको नाि आवश्यक िन ेकागिातहरु पसर्ाररस/प्रिापणत उिलब्ध गराउने प्रपिया लाग्ने सिय  पिम्िेवार अपधकारी  

६) कायाालयको छाि लगाइ बसाइ सराइ 

प्रिाणिि उिलब्ध गराउने । 

 (ङ) सम्बन्ध 

पवच्छेद 

 

आिािभूर् कागजार्हरु  

१. प्रचपलत कानून बिोपिि तोपकएको अनुसचूी र्ाराि 

भरेको पववरण (हाल रापरिय िररचयिि तथा 

िञ्िीकरण पनयिावली, २०७७ बिोपििको सचूना 

र्ाराि) 

२. अदालतबाट सम्बन्ध पवच्छेद भएको रै्सलाको 

प्रिापणत प्रपतपलपि 

३. श्रीिान वा श्रीितीको नागररकताको प्रपतपलपि  

४) श्रीिानको स्थायी ठेगाना सम्बपन्धत वडाको हनुु िनेछ 

। 

सहायक कागजार्हरु  

१) थि प्रिाण िटुाउन आवश्यक िरेिा वडाल ेस्थानीय 

सिापिन िचुलु्का गन े।    

१) सम्बन्ध पवच्छेद भएको िपत वा ित्नील े

सचूना र्ाराि भरी सचूना पदने । 

२) िेश भएका कागिातहरु रुि ुगने ।  

३) िञ्िीकरण पवभागको घटनादताा पसस्टििा 

इन्िी गने ।  

४) सम्बन्ध पवच्छेद भएको ३५ पदनसम्ि 

पनशलु्क रुििा सम्बन्ध पवच्छेद प्रिाणिि 

उिलब्ध हुन े 

५) पसस्टिबाट पनकालेको सम्बन्ध पवच्छेद 

प्रिाणिि वडा सपचवले हस्ताक्षर गने ।  

६) कायाालयको छाि लगाइ सम्बन्ध पवच्छेद 

प्रिाणिि उिलब्ध गराउने । 

सोही पदन,  

सिापिनको हकिा 

बढीिा ५ 

पदनपभि, कानूनी 

राय पलनुिनकेो 

हकिा राय प्राप्त 

भएिपछ ।  

वडा सपचव,   

सम्बपन्धत  र्ाटँका 

किाचारी  
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अनुसूची २  

धसफारिसका ढािँचाहरु  

 

धिषय : नार्ा प्रमाधणर्  

िो िससँग सम्बपन्धत छ । 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं .............. अन्तागत ..........िा स्थायी बसोबास भएका श्री ................... ल ेतिपसलिा 

उपल्लपखत व्यपिहरुबीच ............... प्रयोिनका लापग नाता प्रिापणत गररपदन यस वडा कायाालयिा पदनु भएको पनवेदन 

अनुसार पनिहरुबीच दहेाय बिोपिि नाता रहकेो व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१) 

बिोपिि प्रिापणत गररन्छ । 

देहाय 

धनिेदक धपर्ा मार्ा दाइ अन्त्य 

(नार्ा भएमा) 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

 

        ..................  

           (वडा अध्यक्ष) 
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Subject: Relationship Certificate 

 

To Whom It May Concern 

 

This is to certify that Mr/Mrs/Miss………….. resident of ………. Ward no …………., is the 

native citizen of Nepal, as per the application proceeded in this office following members are the 

relatives of the applicant as mentioned below according to Local Government Operation Act, 

२०७४.  

 

Applicant Father Mother Brother Other 

 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

 

                                                                                                                     ............. 

Ward Chairman 
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धिषय: नागरिकर्ा धसफारिस  

 

नागररकता सम्बन्धी पसर्ाररसहरु प्रचपलत नागररकता ऐन र पनयिल ेतोकेको ढाचँािा     गनुािनछे । हाल नागररकता ऐन, 

२०६३ र पनयिावली, २०६३ प्रचलनिा रहकेोले सो पनयिावलील ेतोकेको अनुसचुी बिोपिि तोपकएको ढाँचािा पसर्ाररस 

गनुािनेछ ।  
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धिषय: बहाल किको लेखाजोखा  

 

जो जससिँग सम्बधन्त्िर् छ । 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका ......वडा न.ं ....... को ..........िा बस्न े श्री............ ल े यस ...... नगरिापलकािा बहाल करको 

लेखािोखा गररपदनुहुन भनी पदन ु भएको पनवदने अनुसार .....................र.................बीच भएको बहाल सम्झौता 

बिोपिि ........ दपेख ...........सम्ि  िम्िा ..... वर्ा ......िपहनाको बहाल कर यस नगरिापलकाको पनयि अनुसार सम्झौता 

रकिको ........प्रपतशतका दरले िम्िा रु. ......... बुझाइ कर चिुा गरेको व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को 

दर्ा १२(२)ङ(३) बिोपिि पसर्ाररस/प्रिापणत गररन्छ ।   

 

 

 

    .....................  

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय: बन्त्द घि िा कोठा खोल्न िोहििमा बस्ने/बसेको प्रमाधणर्  

 

 

जो जससिँग सम्बधन्त्िर् छ ।  

  

बाणगङ्गा नगरिापलका ...... वडा नं...... को .......िा बस्ने श्री................ ल े बन्द घर/कोठा खलुाई िाउँ भनी पदएको 

पनवेदन उिर पिपत ......... िा बन्द घर वा कोठा खोल्न े सम्बन्धिा िारी गरेको सचूना बिोपिि सरोकारवालाहरुको 

उिपस्थतीिा (यसै साथ संलग्न िचुलु्का बिोपिि) बन्द घर/कोठा खोपलएको व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ 

को दर्ा १२(२)ङ(४) बिोपिि प्रिापणत गररन्छ ।  

 

    .....................  

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय: मोही लगर् कट्टाको  धसफारिस  

 

श्री िालिोत/नािी कायाालय, 

.............. । 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका...... वडा नं...... को ........  िा बस्ने श्री................ ले िोहीको लगत कट्टाको पसर्ाररस गररपदन 

भनी िग्गाधनी प्रिाणिि, िग्गाको प्रिापणत नािी नक्सा सपहत पदएको पनवेदन अनुसार पिपत ........ िा गररएको सिापिन 

िचुलु्का, िोहीको िञ्िरुीनािा सिेतको आधारिा पनयिानुसार लगत कट्टा गररपदनुहुन स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, 

२०७४ को दर्ा १२(२)ङ(५) बिोपिि पसर्ाररस गररएको व्यहोरा अनुरोध छ ।   

 

       .................. 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय: घि जग्गा किको लेखाजोखा धसफारिस ।  

 

जो जससिँग सम्बधन्त्िर् छ ।  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका ...... वडा न.ं..... को ..........िा बस्न ेश्री................ ल ेघर िग्गा करको लखेािोखा पसर्ाररस 

गररपदनहुुन भनी िग्गाधनी प्रिाणिि र घर िग्गाको अन्य पववरण सपहत पदएको पनवदेन अनुसार पनिको आ.व.  ........ 

दपेख ........... सम्िको यस नगरिापलकािा रहकेो घर र िग्गाको पतनुािन ेिालिोत/सम्िपत्तकर/...... (घरिग्गासँग सम्बपन्धत 

अन्य) सब ैकर चिुा गरेको व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(६) बिोपिि पसर्ाररस 

गररन्छ ।  

 

करको लखेािोखा सपहत कर पतरेको रपसदको प्रपतपलपि यसैसाथ संलग्न  छ ।  

 

     .....................  

 (वडा अध्यक्ष) 

नोट:  

१) घरको लेखािोखा/िलु्यांकन पवपधको निनूा  

ि.स   लम्बाई चैडाई ब. 

पर्. 

त

ल्ला 

िम्िा 

ब.पर्. 

िलू्य 

दर 

िम्िा 

िलु्य 

हार्स 

कट्टी 

कायिी 

िलू्य 

कैपर्यत 

           

२) िग्गाको लखेािोखा/िलु्यांकन िालिोत कायाालयलय े कायि गरेको िलु्य/िापलकाले कायि गरेको िलु्य/ 

चलनचल्ती अनुसार कायि गररएको िलु्य अनुसार हनुेछ ।  

३) कर पतरेको/चिुा गरेको रपसदको प्रपतपलपि अपनवाया रुििा संलग्न राखी पसर्ाररस गनुािनेछ ।   
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जन्त्म धमधर् प्रमाधणर् गने 

 

िो िससँग सम्बपन्धत छ । 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. ............बस्ने श्री ...................ल े िन्ि पिपत प्रिापणत गररपदन पदनु भएको पनवेदन 

अनुसार श्री ..................... को नापत श्री .................. को छोरा/छोरी श्री ....................को नेिाली नागररकता प्रिाण 

िि न.ं ......... / राहदानी          (राहदानी नं. ......, िारी पिपत ............र स्थान ...........) बिोपिि पिपत .............. गत े

िन्ि भएको व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(७) बिोपिि प्रिापणत गररन्छ । 

 

      ....................  

 (वडा अध्यक्ष) 

नोट:   

१) घटना दताा ऐन, २०३४ लाग ूहनुु िवूा िन्ि भएकाको हकिा िन्ि पिपत प्रिापणत गनुािनेछ । 
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जन्त्म धमधर् संशोिन धसफारिस  

 

िो िससँग सम्बपन्धत छ । 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न.ं ............बस्ने श्री ...................ल ेिन्ि पिपत संशोधन गररपदन पसर्ाररस गररपदन पदनु 

भएको पनवदेन अनुसार श्री ..................... को नापत श्री .................. को छोरा/छोरी श्री ....................को िन्ि पिपत 

.......................... कारणले संशोधन गनुािन ेभएकोल ेिन्ि दताा/शैपक्षक प्रिाणिि/निेाली नागररकता प्रिाण बिोपिि हुन े

गरी एउटै कायि गना दहेाय बिोपिि हुन े गरी पनिको िन्ि पिपत संशोधन गररपदनहुुन स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, 

२०७४ को दर्ा १२(२)ङ(७) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ । 

दहेाय  

फिक भएको जन्त्म धमधर्  कायम गनुतपने जन्त्म धमधर् कायम गने आिाि 

   

 

 

     .....................  

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय: व्यापाि ब्यिसाय बन्त्द भएको धसफारिस । 

 

िो िससँग सम्बपन्धत छ । 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं..........को ............िा रहकेो श्री .....................  

(व्यपि/संस्था/र्िा/कम्िनी) ल ेआफ्नो नाििा रहकेो व्यािार व्यवसाय बन्द भएको पसर्ाररस गररपदन पदन ुभएको पनवेदन 

अनुसार स्थलगत रुििा सिापिन िचुलु्का सिेत गरी बुझ्दा उि व्यपि/संस्था/र्िा/कम्िनीको नाििा रहकेो व्यािार 

व्यवसाय ...................... कारणले पिपत ..................... दपेख .................. सम्ि बन्द भएको व्यहोरा स्थानीय सरकार 

सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(८) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ ।  

 

     .................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय: व्यापाि ब्यिसाय सञ्चालन नभएको धसफारिस । 

 

िो िससँग सम्बपन्धत छ । 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न.ं ......... को ...............िा रहकेो श्री ...........................  

(व्यपि/संस्था/र्िा/कम्िनी)ल े आफ्नो नाििा रहकेो व्यािार व्यवसाय सञ्चालन भएको पसर्ाररस गररपदन पदनु भएको 

पनवेदन अनुसार स्थलगत रुििा सिापिन िचुलु्का सिेत गरी बुझ्दा उि व्यपि/संस्था/र्िा/कम्िनीको नाििा रहकेो व्यािार 

व्यवसाय ...................... कारणले पिपत ..................... दपेख सञ्चालनिा नआएको व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन 

ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(८) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ ।  

 

      .................... 

 (वडा अध्यक्ष) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

61 
 

  



 

62 
 

 

धिषय: व्यापाि ब्यिसाय नभएको धसफारिस । 

 

िो िससँग सम्बपन्धत छ  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. ......... को ..................िा रहकेो श्री .....................  

(व्यपि/संस्था/र्िा/कम्िनी)ल े आफ्नो नाििा रहकेो व्यािार व्यवसाय नभएको पसर्ाररस गररपदन पदनु भएको पनवेदन 

अनुसार स्थलगत रुििा सिापिन िचुलु्का सिेत गरी बुझ्दा उि व्यपि/संस्था/र्िा/कम्िनीको नाििा रहकेो व्यािार 

व्यवसाय ...................... कारणले पिपत ..................... दपेख नभएको व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ 

को दर्ा १२(२)ङ(८) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ ।  

 

      ..................... 

  (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय: नयािँ व्यिसाय दर्ात धसफारिस ।  

 

िो िससँग सम्बपन्धत छ  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न.ं ..........को ...........िा रहकेो श्री............................  

(व्यपि/संस्था/र्िा/कम्िनी)ल ेआफ्नो नाििा यस बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. ..........को ........... िा नया ँव्यवसाय 

दतााका लापग पसर्ाररस गररपदन पदनु भएको पनवदेन अनुसार उि व्यपि/संस्था/र्िा/कम्िनीको नाििा पनयिानुसार 

................. प्रकृपतको नयाँ व्यवसाय दताा गररपदनुहनु स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(८) 

बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ ।  

 

     .................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय: व्यिसाय निीकिण ।  

 

िो िससँग सम्बपन्धत छ । 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न.ं ..........को .............िा रहकेो श्री ............................  

(व्यपि/संस्था/र्िा/कम्िनी)ल ेआफ्नो नाििा रहकेो ............... प्रकृपतको व्यवसायको नवीकरण पसर्ाररस गररपदन पदन ु

भएको पनवेदन अनुसार उि व्यपि/संस्था/र्िा/कम्िनीको पनयिानसुार व्यवसाय नवीकरण गररपदनुहनु स्थानीय सरकार 

सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(८) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ ।  

 

     .................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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पवर्य : पववाह प्रिापणत 

 

िो–िससँग सम्बपन्धत छ । 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. . ..........को ...................बस्ने श्री ................... को नापत ...................... को छोरा 

वर्ा...........को श्री ....................  र  ............पिल्ला .............गा.िा./न.िा..............वडा  बस्न े 

............................को  छोरी वर्ा .......... की सशु्री...................... बीच पिपत ..................िा पववाह भएको व्यहोरा 

पनिहरुको संयिु पनवदेन / पिपत .......... िा गररएको स्थानीय सिापिन िचुलु्काको आधारिा स्थानीय सरकार सञ्चालन 

ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(९) बिोपिि प्रिापणत  गररन्छ । 

 

      ................... 

 (वडा अध्यक्ष) 

 

 

नोट: घटना दताा ऐन, २०३४ लाग ूहुनु िवूा पववाह भएकाको हकिा िाि प्रिापणत गनुािनेछ ।  
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पवर्य : अपववापहत प्रिापणत 

िो–िससँग सम्बपन्धत छ । 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न.ं . .........को ........िा बस्ने श्री ................... को नापत ...................... को वर्ा ........ 

को छोरा/छोरी श्री ..........................  पिपत ..................सम्ि अपववापहत रहकेो व्यहोरा पनिको पनवेदन र पिपत 

.......... िा गररएको स्थानीय सिापिन िचुलु्काको आधारिा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(९) 

बिोपिि प्रिापणत गररन्छ । 

 

      ................... 

 (वडा अध्यक्ष) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

69 
 

 

 

पवर्य: स्िास्थ्य उपचाि धसफारिस । 

 

श्री.............. अस्िताल /स्वास्थय संस्था, 

................................। 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. . ........को ............िा बस्ने श्री ................... पिपत ..................दपेख 

..................... रोगका कारण ..............   िा उिचाररत भएकोल े पनिलाई पनशलु्क/पनयिानुसार छुट सपहत स्वास्थय 

उिचार गररपदनुेुहनु स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१०) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ ।  

 

     ................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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पवर्य: वडाबाट िारी हुन ेपसर्ाररस तथा अन्य कागिलाई अंगे्रिी भार्ािा सिते पसर्ाररस तथा प्रिापणत गन े

अंगे्रिी भार्ािा उल्था गरी सम्बपन्धत पनकायिा पसर्ाररस वा प्रिापणत गररपदन े। उदाहरणका लापग,  

BIRTH CERTIFICATE 

TO WHOM IT MAY CONCERN 

This is to certify that Mr/Ms ……………….. Granddaughter/Grandson of ………………………, 

Daughter/Son of …………………………………. , resident of Sainamaina Municipality Ward 

No. ……………. ……………… District, ……….. Province , Nepal, was born on ………………. 

Municipality Ward No ……., ………………. District, Nepal according to his/her citizenship 

certificate according to Local Government Operation Act, २०७४.  

PROPERTY VALUATION 

TO WHOM IT MAY CONCERN  

This is to certify that Mr ………. , is a permanent resident of Sainamaina Municipality Ward 

No…., ……… Province, Nepal. On his/her request for The total value of the properties owned by 

him/her in this ………. Municipality is shown below. As per the field survey and investigation 

made by Ward Office, the current market value of property is as follows:  

Valuation of Land & Building  

SN Owner's 

Name 

Types of 

Property 

Address  

Plot  

No 

Area 

 

Rate 

(NRP) 

Total 

Valuati

on 

(NRP) 

Municipality ward 

१ ABC Land   ०००० ०-०-०-० ०००० ०००००० 

Total         

 

Total Valuation of Property is NRP : ०००००० 

Today's Exchange Rate US($) १ = NRP : ०० 

which is equivalent to US($): ०००००      (Source: NRB)        

………….…………. 

Ward Chairman 
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धिषय: घि पार्ाल िा भत्के, भत्काएको प्रमाधणर्  

 

श्री भपूिसधुार/िालिोत कायाालय,  

 .............  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न.ं . ..........बस्ने श्री ................... को नापत/नापतनी ...................... को छोरा/छोरी श्री 

................ को नाििा बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न.ं.........को .........िा रहकेो पकत्ता न.ं ......... क्षिेर्ल ........... िा 

रहकेो ............. वगारू्टको घर पिपत .................िा िाताल वा भत्केको व्यहोरा पनिको पनवेदन र प्रापवपधक 

प्रपतवेदन/स्थालगत पनरीक्षण प्रपतवदेन/पिपत .......... िा गररएको स्थानीय सिापिन िचुलु्काको आधारिा स्थानीय सरकार 

सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१२) बिोपिि प्रिापणत गररन्छ । 

 

     ................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय: व्यधिगर् धिििण प्रमाधणर् िा धसफारिस  

 

िो िससँग सम्बपन्धत छ ।  

 

व्यपिगत के के पववरण प्रिापणत गनुािने हो सोको प्रिाण राखरे सोको आधारिा िाि स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, 

२०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१३) बिोपिि प्रिापणत वा पसर्ाररस गररपदनुिनेछ । िस्त ै : कसैको शैपक्षक योग्यता प्रिापणत 

गनुािन ेभएिा पनिको शैपक्षक योग्यता हरेी सोको प्रिाणका आधारिा िाि गने ।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

74 
 

 

धिषय: नक्सामा घि कायम गने धसफारिस  

 

श्री नािी कायाालय 

...................... 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. ...... अन्तगात श्री .......................को नापत/नापतनी श्री ...........को छोरा/छोरी श्री 

................को नाििा त्यस कायाालयिा दताा श्रेस्ता कायि रहकेो दहेायिा उपल्लपखत िग्गाको िग्गाधनी श्रेस्ता ििुाािा 

घर कायि नभएको र हाल उि पकत्तािा घर पनिााण भएकोले िग्गाधनी प्रिाण ििुाािा घर कायि गररपदनुहुन स्थानीय 

सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१४) बिोपिि पसर्ाररस साथ अनुरोध गररन्छ । 

घर कायि गनुािने िग्गाको पववरण 

ि.स  वडा नं.  पसट न.ं  पक.न.ं  िग्गाको 

क्षेि

र्ल  

कैपर्यत 

      

 

 

      ........................ 

   वडा अध्यक्ष 
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पवर्य: कुनै व्यपिको नाि थर िन्िपिपत तथा वतन र्रक र्रक भएको भए सो व्यपि एउटै हो भन्ने पसर्ाररस 

 

िो िससँग सम्बपन्धत छ ।  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. . .......को ............. िा पनवासी श्री ............................को नापत/नापतनी श्री 

.....................को छोरा/छोरी श्री.............................को तिपसलिा उपल्लपखत पववरण अनुसारको कागिातिा नाि, 

थर/िन्िपिपत/वतन र्रक र्रक हनु गएको हनुाले सो र्रक हनु गएको नाि, थर/िन्िपिपत/ हुन गएको व्यपि एकै भएको 

पसर्ाररस िाउँ भपन यस कायाालयिा पनवेदन पदनभुएकोिा पिपत ........... िा गररएको स्थानीय/प्रहरी सिापिन िचुलु्का 

सिेतको आधारिा सो व्यहोरा िनापसव भएको दपेखएकोल ेसो र्रक र्रक नाि, थर/िन्ि पिपत/वतन भएको व्यपि एकै 

भएको व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१५) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ । 

 

र्रक नाि, थर/िन्िपिपत र कागिातको पववरण 

र्रक भएको कागिात  र्रक भएको नाि, थर/िन्ि 

पिपत/वतन 

हुनु िने नाि, थर/िन्िपिपत/वतन  

   

 

 

..................... 

   वडा अध्यक्ष 
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धिषय: नाम थि, जन्त्म धमधर् संसोिनको धसफारिस  

 

िो िससँग सम्बपन्धत छ ।  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न.ं . .......को ..............िा पनवासी श्री ............................को नापत/नापतनी श्री 

.................को छोरा/छोरी श्री ................. को तिपसलिा उपल्लपखत पववरण अनुसारको कागिातिा नाि, थर िन्ि 

पिपत संशोधनको पसर्ाररस िाउँ  भनी यस कायाालयिा पनवेदन पदनुभएकोिा पनिले िेश गरेका व्यपिगत कागिातको 

अध्ययन/ पिपत................ िा गररएको स्थानीय सिापिन िचुलु्का सिेतको आधारिा सो व्यहोरा िनापसव भएको 

दपेखएकोल े नाि थर, िन्ि पिपत संशोधनका लापग स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१६) 

बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ । 

नाि थर, िन्ि पिपत संशोधनको पववरण  

हुन ुिने नाि, थर, िन्ि पिपत र्रक भएको नाि, थर, िन्ि पिपत र्रक भएको कागिात 

   

 

 

..................... 

   वडा अध्यक्ष 
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धिषय: जग्गा िनी प्रमाणपूजात हिाएको धसफारिस  

 

श्री िालिोत कायाालय 

........................ 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न.ं . ........को ............िा पनवासी श्री ............................को तिपसलिा उपल्लपखत 

पववरण अनुसार िग्गाधनी प्रिाणििूाा हराएकोले पसर्ाररस गररपदनहुनु भनी पनवेदन पदन ुभएकोिा पनयिानुसार गररपदनुहुन 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१७) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ ।  

 

िग्गा भएको स्थानको 

ठेगााना 

पकत्ता नं.   िग्गाको क्षेिर्ल  कैपर्यत  

    

 

 

...................... 

   वडा अध्यक्ष 
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धिषय: धकत्ताकाट गनत धसफारिस 

 

श्री नािी कायाालय, 

........................ 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. ...............अन्तागत श्री ..........................को नापत/नापतनी श्री .................... को 

छोरा/छोरी श्री .................... को नाििा दताा श्रेस्ता कायि रहकेो तिपसलिा उपल्लपखत पववरणको िग्गा/घरिग्गा िध्य े

.................बाट.....................क्षेिर्ल िग्गा पकत्ताकाट/प्लट पिलान गना प्रापवपधक पनरीक्षण गदाा िािदण्ड अनुसार 

पिल्न ेदपेखएको हुनाल ेसोको लापग स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१८) बिोपिि पसर्ाररस 

गररन्छ । 

 

जग्गा/घिजग्गाको धिििण 

जग्गा/घिजग्गा 

िहेको 

स्थान 

धसट नं. धकत्ता नं. के्षरफल कैधफयर् 

     

 

 

...................... 

   वडा अध्यक्ष 
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धिषय: संिक्षक प्रमाधणर् गने 

 

िो िससँग सम्बपन्धत छ ।  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न.ं ...............अन्तागत श्री ..........................को नापत/नापतनी श्री ............................ 

को छोरा/छोरी वर्ा ...... को श्री ....................को संरक्षक ....बाणगङ्गा नगरिापलका .......... वडा न.ं ...... स्थायी 

ठेगाना भएको वर्ा ................. को श्री .............................. रहकेोल े सो पववरण प्रिापणत गररपदनुहुन पनवदेन िेश 

भएकोिा स्थानीय सिापिन िचुलु्का सितेको आधारिा दहेाय बिोपिि संरक्षक रहकेो व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन 

ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१९) बिोपिि प्रिापणत गररन्छ ।  

 

देहाय: 

संिक्षण पाउनेको धिििण संिक्षकको धिििण संिक्षण पाउने ि 

संिक्षक बीचको नार्ा 

कैधफयर् 

नाि 

थ

र 

ठेगाना हालको 

उिेर 

नाि 

थर 

ठेगाना हालको 

उिेर 

        

 

 

 

...................... 

   वडा अध्यक्ष 
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धिषय: संिक्षक धसफारिस 

 

िो िससँग सम्बपन्धत छ  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न.ं ...............अन्तागत श्री ..........................को नापत/नापतनी श्री ............................ 

को छोरा/छोरी वर्ा ...... को श्री ...................../ ................ संस्थाको को संरक्षक ................. िापलका .......... वडा 

नं. ...... स्थायी ठेगाना भएको वर्ा ................. को श्री ............................./................संस्था रहकेोल े सो पववरण 

प्रिापणत गररपदनुहुन पनवेदन िेश भएकोिा स्थानीय सिापिन िचुलु्का सिेतको आधारिा दहेाय बिोपिि संरक्षक रहकेो 

व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१९) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ ।  

 

देहाय: 

संिक्षण पाउनेको धिििण संिक्षकको धिििण संिक्षण पाउने ि 

संिक्षक व्यधि 

भएमा  नार्ा 

कैधफयर् 

नाि 

थर 

ठेगा ना हाल 

को 

उिेर 

संस्था नाि 

थर 

ठेगाना हालको 

उिेर 

संस्था 

          

 

 

 

नोट: व्यपि भएिा व्यपिगत पववरण र संस्था भएिा संस्थागत पववरण भनुािनेछ ।  

 

...................... 

   वडा अध्यक्ष 
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धिषय :  धजधिर्सिँगको नार्ा प्रमाधणर्  

 

िो िस सँग सम्बन्ध छ ।  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं .............. अन्तागत स्थायी बसोबास भएका श्री ................... ल ेतिपसलिा उपल्लपखत 

व्यपिहरुबीच नाता प्रिापणतको लापग यस कायाालयिा पदन ुभएको पनवेदन अनुसार पनिहरुबीच तिपसल बिोपिि नाता 

रहकेो व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२०) बिोपिि प्रिापणत गररन्छ । 

तिपसल 

 

धनिेदक धपर्ा मार्ा दाइ अन्त्य 

(नार्ा भएमा) 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

 

       ..................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय :  मृर्कसिँगको नार्ा प्रमाधणर् र्था सजतधमन धसफारिस ।  

 

िो िस सँग सम्बन्ध छ  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न ं .............. अन्तागत स्थायी बसोबास भएका श्री .................. ................... ल े

तिपसलिा उपल्लपखत व्यपिहरुिध्ये ...........नाताको व्यपि ितृक भएकोल े ितृ्यदुतााको प्रिाणिि सपहत ितृकसँगको 

नाता पसर्ाररसका लापग यस वडा कायाालयिा पदनु भएको पनवेदन अनुसार पनवदेक, ितृक र अन्य व्यपिहरुबीच तिपसल 

बिोपिि नाता रहकेो व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२१) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ । 

तिपसल 

 

धनिेदक धपर्ा मार्ा दाइ अन्त्य 

(नार्ा भएमा) 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो  

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

हालसाल ैपखचेको 

िासिोटा साइिको 

र्ोटो 

नोट: कुन नाताको व्यपि ितृक हो सो व्यपिलाई ितृक भनी उल्लेख गने ।  

 

      ................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय :  धजधिर् िहेको धसफारिस  

िो िस सँग सम्बन्ध छ ।  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं .............. को ............. िा स्थायी बसोबास भएका श्री ...................को नापत/नापतनी 

श्री .......................... को छोरा/छोरी वर्ा ..... को श्री.................. ल ेआरू् पिपवत रहकेो भनी यस कायाालयिा आरै् 

उिपस्थत भई पनवदेन पदन ु भएकोिा पनि अपहलेको पिपतसम्ि पिपवत रहकेो व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, 

२०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२२) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ । 

 

      .................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय :  हकिाला िा हकदाि प्रमाधणर् । 

िो िस सँग सम्बन्ध छ ।  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं .............. को ..............िा स्थायी बसोबास भएका श्री ...................को नापत/नापतनी 

श्री .......................... को छोरा/छोरी .................को िपत/ित्नी वर्ा ............... को श्री .....................ले हकदारहरु 

प्रिापणत गरी िाउँ भनी पनवेदन िेश गनुाभएकोिा पिपत .............िा .........गाउँ/नगरिापलकाबाट िारी भएको नाता 

प्रिापणत, पिपत ............ िा गररएको स्थानीय/प्रहरी सिापिन िचुलु्का अनुसार पनिको हकदारहरु तिपसलिा उल्लेख भए 

बिोपिि रहकेो व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२३) बिोपिि प्रिापणत गररन्छ ।  

पस.न हकदारको नाि, थर   नाता   कैपर्यत 

    

 

 

      .................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय :  नामसािी धसफारिस  

श्री िालिोत कायाालय, 

........................... 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. ............बस्न े श्री.....................को नापत/नापतनी श्री ................को छोरा/छोरी श्री 

...................को पिपत ..........िा ितृ्य ु भएको हनुाले पनि ितृकका नाििा दताा श्रेरता कायि रहकेो तल उपल्लपखत 

पववरणको घरिग्गा नािसारीको लापग श्री ...................... ल ेपनवेदन पदनभुएकोिा ........... िापलकाबाट गररएको नाता 

प्रिापणत पववरण अनुसार पनि ितृकका नाििा रहकेो सो घर/िग्गा प्रचपलत कानून बिोपिि हकदारहरुको नाििा 

नािसारीको लापग स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२४) बिोपिि पसर्ाररस  गररन्छ । 

 

ितृकका हकदारहरुको पववरण 

क्र.स हकदािहरुको 

नाम 

नार्ा बाबु/पधर् 

को नाम 

बाजे/ ससुिा 

को नाम 

ना.प्र.प.नं/जािी 

धमधर्/धजल्ला 

कैधफयर् 

       

 

 

नािसारी गने घर/िग्गाको पववरण 

ि.स  वडा नं.  पसट न.ं  पक.न.ं  क्षेिर्ल  कैपर्यत 

      

 

      .................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय :  जग्गाको हक सम्बन्त्िमा धसफारिस  

 

श्री िो िससँग सम्बपन्धत छ ।   

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. ............बस्ने श्री.....................को नापत/नापतनी श्री ................... को छोरा/छोरी श्री 

.................... को नाििा दताा श्रेरता कायि रहकेो तल उपल्लपखत पववरणको िग्गाको हक सम्बन्धिा पसर्ाररस 

गररपदनका लापग श्री ...................... ल े पनवेदन पदनुभएकोिा ........... गाउँ/नगरिापलकाबाट गररएको नाता प्रिापणत 

पववरण र स्थानीय सिापिन िचुलु्का सितेका आधारिा सो िग्गाको हक दहेाय बिोपिि हुन स्थानीय सरकार सञ्चालन 

ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२५) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ । 

 

हकदारहरुको पववरण 

क्र.स हकदािहरुको 

नाम 

नार्ा बाबु/पधर् को 

नाम 

बाजे/ससुिा को 

नाम 

ना.प्र.प.नं/जािी 

धमधर्/धजल्ला 

कैधफय

र् 

       

 

नािसारी गने िग्गाको पववरण 

ि.स  वडा नं.  पसट न.ं  पक.न.ं  क्षेिर्ल  कैपर्यत 

      

 

      ................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय :  उद्योग ठाउिँसािी धसफारिस  

 

श्री िो िससँग सम्बपन्धत छ ।  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. ............बस्ने श्री.....................ल े ....िापलका वडा नं .... को ................िा रहकेो 

.................... नािको उद्योगको ठाउँसारी िाने/आउने भएकोले पसर्ाररस िाग गनुाभएकोिा सो उद्योग बाणगङ्गा 

नगरिापलका वडा नं..........को .................िा ठाउँसारी िान/आउनका लापग स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को 

दर्ा १२(२)ङ(२६) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ ।    

 

       ................... 

 (वडा अध्यक्ष) 

 

नोट: ठाउँसरी आउनेको हकिा स्थानीय सिापिन िचुलु्का र आवश्यक भएिा प्रचपलत काननू बिोपिि वातावरणीय प्रभाव 

िलु्यांकन प्रपतवदेनका आधारिा पसर्ाररस गनुािनछे ।  
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धिषय :  आिािभरू् धिद्यालय खोल्न धसफारिस । 

 

श्री बाणगङ्गा नगरिापलका 

नगर कायािापलकाको कायाालय, 

कपिलवस्त ु  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. ...........को ............... िा आधारभतू पवद्यालय खोल्नका लापग स्थानीय भरभलादिी 

सपहतको बैठकको पनणाय अनुसार िाग भई आएकोिा सो स्थानिा आधारभतू पवद्यालय खोल्न उियिु भएको भनी यस 

वडा कायाालयको पिपत ....................िा पनणाय भएकोले सोही अनुसार आधारभतू पवद्यालय खोल्न स्थानीय सरकार 

सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२७) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ ।    

       

          ................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय :  जग्गा मूल्यांकन/प्रमाधणर्  

 

श्री िो िससँग सम्बपन्धत छ ।  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. ....... को ............... िा स्थायी ठेगाना भएका श्री ............................. ल े आफ्नो 

तिपसलिा उपल्लपखत िग्गाको िलू्यांकन/प्रिापणत गररपदन भनी पनवेदन िशे गनुाभएकोिा सो िग्गाको िलू्यांकन/िलू्यांकन 

प्रिापणत दहेाय बिोपिि भएको व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२८) बिोपिि 

िलू्यांकन/प्रिापणत गररन्छ ।    

दहेाय 

िग्गा भएको 

स्थानको ठेगााना 

पकत्ता नं.   िग्गाको क्षेिर्ल   हालको िलू्यांकन 

रकि 

कैपर्यत 

     

     

 

 

     .................... 

 (वडा अध्यक्ष) 

 

नोट: िग्गाको िलु्यांकन िालिोत कायाालयले कायि गरेको िलु्य वा स्थानीय तहल े कायि गरेको िलु्य वा 

चलनचल्ती अनुसार कायि गररएको िलु्य अनुसार हनुे र सोही व्यहोरा कैपर्यत िहलिा उल्लखे गनुािनेछ ।  
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धिषय :  घिबाटो प्रमाधणर् 

 

श्री िालिोत कायाालय 

........................... । 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न.ं ...... को ............. िा बसोबास गने श्री .......................ल ेघरबाटो प्रिापणत गररपदन 

पनवेदन पदनु भएकोिा पनिको पनवदेन र स्थलगत पनरीक्षण प्रपतवेदन अनुसार  ..बाणगङ्गा नगरिापलका ........ वडािा श्री 

............... को नाििा त्यस कायाालयिा दताा श्रेस्ता कायि रहकेो िग्गाको घरबाटो तल उपल्लपखत पववरण अनुसार 

भएको व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२८) बिोपिि प्रिापणत गररन्छ । 

घर बाटोको पववरण 

ि.स वडा 

नं. 

पसट न.ं पक.न.ं िग्गा को 

क्षेिर्ल 

घर 

भएको/नभएको 

बाटोको 

प्रकार 

बाटो 

रहकेो 

पदशा 

कैपर्यत 

         

 

 

 

     ................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय :  चािधकल्ला प्रमाधणर् 

 

श्री िो िससँग सम्बपन्धत छ ।  

 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न.ं ...... को ...........का श्री .......................ल ेचारपकल्ला प्रिापणत गररपदन पनवेदन पदन ु

भएकोिा पनिको पनवेदन र स्थलगत पनरीक्षण प्रपतवदेन/सिापिन िचुलु्का अनुसार  बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं ........ 

िा श्री .......................... को नाििा त्यस कायाालयिा दताा श्रेस्ता कायि रहकेो िग्गाको चार पकल्ला तिपसल बिोपिि 

भएको व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२८) बिोपिि प्रिापणत गररन्छ । 

चार पकल्ला पववरण 

ि.स  वडा नं.  पसट न.ं  पक.न.ं  िग्गाको 

क्षेिर्ल  

 िवूा िपश्चि उत्तर  दपक्षण 

         

 

 

          ..................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय :  पूजातमा घि कायम गने धसफारिस  

 

श्री िालिोत कायाालय 

............................ 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. ...... बस्न ेश्री .......................ल ेििूाािा घर कायि गररपदन पसर्ाररस गररपदन पनवेदन 

िेश गनुाभएकोिा स्थलगत पनरीक्षण प्रपतवेदन/सिापिन िचुलु्का/नक्सा सम्िन्न प्रपतवेदनका आधारिा तिपसल बिोपििको 

ििूाािा ..... वगारू्टको घर पिपत ......... िा पनिााण भएकोले ििूाािा घर कायि गररपदनुहुन स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, 

२०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२८) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ ।  

घर कायि गने िग्गा र घरको पववरण 

क्र.स िडा 

नं. 

धसट 

नं. 

धक.नं. जग्गाको 

के्षरफल 

घिको प्रकाि            

(कच्ची/पक्की/टहिो) 

घिको के्षरफल  

(िगतफूटमा) 

       

 

 

      .................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय :  धिद्यालय कक्षा थप धसफारिस ।  

 

श्री बाणगङ्गा नगरिापलका 

नगर कायािापलकाको कायाालय, 

कपिलवस्त ु  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न.ं ..... को ..............िा रहकेो श्री ...............................  आधारभतू/िाध्यपिक 

पवद्यालयिा कक्षा थिका लापग पवद्यालय व्यवस्थािन सपिपतको पनणाय सपहत िाग भई आएकोिा सो पवद्यालयिा िाग 

बिोपिि कक्षा थिका लापग शैपक्षक िवूााधार सिेत िरूा भएको दपेखएकोल ेयस वडा कायाालयको पिपत ....................को 

पनणाय अनुसार कक्षा ..... थिका लापग स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२९) बिोपिि 

पसर्ाररस गररन्छ ।    

 

      ................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय :  अशि, असहाय र्था अनाथको पालन पोषणको लाधग धसफारिस ।  

 

श्री िो िससँग सम्बपन्धत छ ।  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न.ं ..... िा बसोबास गन ेवर्ा ....... को श्री ...............................  अशि/असहाय/अनाथ 

रहकेो र पनिको नपिकको िालन िोर्ण गन े कोही व्यपि नभएको व्यहोरा स्थलगत सिापिन िचुलु्काबाट प्रिापणत 

भएकोले पनिको िालन िोर्णको लापग स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(३०) बिोपिि 

पसर्ाररस गररन्छ ।    

 

       .................. 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय :  आधथतक अिस्था बधलयो िा सम्पन्त्नर्ा प्रमाधणर् ।  

 

श्री िो िससँग सम्बपन्धत छ ।  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. ..... िा स्थायी ठेगाना भएका वर्ा .............को श्री .............................. ल ेआफ्नो 

आपथाक अवस्था बपलयो/सम्िन्नता भएकोल े प्रिापणत गररपदन पनवेदन िेश गनुाभएकोिा पनिले यस नगरिापलकालाई 

पतरेको कर, घर िग्गाको पववरण, अन्य आयका आधारिा पनिको आपथाक अवस्था बपलयो/पनि सम्िन्न भएको व्यहोरा  

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(३१) बिोपिि प्रिापणत गररन्छ ।    

 

 

    .................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय :  आधथतक अिस्था कमजोि िा धबपन्त्नर्ा प्रमाधणर् ।  

 

श्री िो िससँग सम्बपन्धत छ ।  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. ..... िा स्थायी ठेगाना भएका वर्ा .............को श्री .............................. ल ेआफ्नो 

आपथाक अवस्था कििोर/पविन्नता भएकोले प्रिापणत गररपदन पनवेदन िेश गनुाभएकोिा स्थलगत सिापिन िचुलु्का, 

पनिले यस नगरिापलकालाई पतना सक्ने करको पवशे्लर्ण, घर िग्गाको पववरण र अन्य आयका आधारिा पनिको आपथाक 

अवस्था कििोर/पनि पविन्न रहको व्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(३२) बिोपिि 

प्रिापणत गररन्छ ।    

 

     .................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय :  धिद्यालय ठाउिँसािी धसफारिस ।  

 

श्री बाणगङ्गा नगर कायािापलकाको कायाालय  

कपिलवस्त ु ।  

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं. ..... िा रहकेो श्री ...............................  आधारभतू/ /िाध्यपिक पवद्यालयल ेठाउँसारी 

गनाका लापग पवद्यालय व्यवस्थािन सपिपतको पनणाय सपहत अनरुोध गरी आएकोिा सो पवद्यालयको िाग बिोपिि 

पवद्यालय ठाउँसारी िान/आउनका लापग यस वडा पशक्षा सपिपत। वडा सपिपतको पिपत ....................को पनणाय अनुसार 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(३३) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ ।    

 

      .................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय :  िािा, धिदु्यर् जडान धसफारिस  

 

श्री ............................ 

................................. 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा नं.  ............बस्ने श्री ........................को नाििा दताा श्रेरता कायि रहकेो 

पक.न.ं.................को िग्गािा रहकेो घरिा खानिेानी/धाराको लाईन/पवद्यतु िडान गररपदन हनु स्थानीय सरकार सञ्चालन 

ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(३४) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ ।  

 

 

     .................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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धिषय :  जार्ीय पधहचान ि जार्ीय धसफारिस  

 

श्री िो िससँग सम्बपन्धत छ ।   

 

 

बाणगङ्गा नगरिापलका वडा न.ं  ............बस्ने श्री ........................को नापत/नापतनी श्री को छोरा/छोरी श्री 

...................... ल े आफ्नो िातीय िपहचानको पसर्ाररस गररपदन भनी पनवेदन िेश गनुाभएकोिा पनिको नागररकताको 

प्रिाणिि, शैपक्षक योग्यताका प्रिाणिि, निेाल सरकारबाट सपूचकृत भएको िातिातीको सचूी बिोपिि पनि................ 

िापतिा िन ेव्यहोरा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(३५) बिोपिि पसर्ाररस गररन्छ ।  

 

 

      .................... 

 (वडा अध्यक्ष) 

 

नोट: िातीय प्रिापणत गदाा नेिाल सरकारबाट सिय सियिा िातिाती सम्बन्धी सचूी प्रकाशन गन े भएकोल े सोको 

अद्यावपधक सचूीका आधारिा पसर्ाररस गनुािनेछ ।  
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धिषय :  प्रचधलर् कानून अनुसाि प्रत्यायोधजर् अधिकाि बमोधजमको अन्त्य धसफारिस िा प्रमाधणर् गने  

 

श्री िो िससँग सम्बपन्धत छ ।  

 

 

यस सम्बन्धी पसर्ाररस गदाा स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ ल े वडा कायाालय तथा स्थानीय तहलाई पदएको 

अपधकार क्षेि, संपवधानका अनुसचुी बिोपिि स्थानीय सरकारको कायाक्षेि पभि रहकेा पवर्य तथा अन्य संघीय र प्रदशे 

कानून बिोपिि स्थानीय तहलाई प्रत्यायोिन गरेका पवर्यिा िाि पसर्ाररस वा प्रिापणत गनुािनछे । पसर्ाररस वा प्रिापणत 

गदाा गनुािनााका आधार र प्रिाण, आवश्यक भएिा स्थानीय सिापिन िचुलु्का, प्रहरी प्रपतवेदन, प्रचपलत कानून आपदलाई 

आधार िानी स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(३६) बिोपिि पसर्ाररस वा प्रिापणत गनुािनेछ ।  

 

 

      ................... 

 (वडा अध्यक्ष) 
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अनुसपुच ३ 

पसर्ाररस वा प्रिापणत गदाा िालना गनुािने िागादशानहरु 

 

1. नाता प्रिापणत वा अन्य र्ोटो टासँ भएकोिा र्ोटोिा िपन प्रिापणत गनुािनछे । प्रिापणत गने र्ोटो हालसाल ै

पखचेको तथा िखुाकृपत प्रष्टसगँ दपेखने हनुुिछा । 

2. अंगे्रिी भार्िा प्रिापणत गनुािन ेपववरणिा लेटरप्याड िपन अंगे्रिीिा न ैहुनिुनछे ।   

3. पसर्ाररस वा प्रिापणत गदाा नाता, धिा, संस्कृपत, रािनीपतक आस्था आपदका आधारिा कुन ै सेवाग्राहीलाई 

भेदभाव गनुा हुदँनै ।  

4. सिापिन िचुलु्का गदाा सँपधयार तथा प्रत्यक्ष प्रभापवत हनुे वा भएका स्थानीय व्यपिलाई राखी गनुािनछे । साथै 

सम्भव भएसम्ि िनप्रपतपनपधको रोहवरिा सिापिन िचुलु्का गनुािनछे । 

5. नागररकता सम्बन्धी पसर्ाररस गदाा प्रचापलत नागररकता ऐन र पनयििा तोपकएको ढाँचा प्रयोग गनुािनेछ । 

सिापिन िचुलु्का गनुािनेिा सिापिन िचुलु्का गरी सोको एक प्रपत कायाालयिा सिेत राखी पसर्ाररस गरी 

िठाउनिुनछे ।  

6. पसर्ाररस वा प्रिापणत गने पबर्यिा कुन ैशंका लागेिा वा थि प्रिाण बुझ्न ुिरेिा सिापिन िचुलु्का, थि काननूी 

राय पलई सोको आधारिा िाि गनुािनेछ ।  

7. स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ तथा प्रचपलत कानूनले स्थानीय तह वा वडा कायाालयलाई पदएको 

अपधकार क्षेि भन्दा बापहरका पवर्यिा पसर्ाररस वा प्रिापणत गना सपकने छैन ।  

8. सम्बपन्धत शाखा वा र्ाँटका किाचारीबाट कर एपकन गरी सोको आधारिा िाि सम्िपत्त, आय, घर िग्गा 

िलू्यांकन, बहाल कर आपद प्रिापणत गनुािनछे । 

9. बन्द घर/कोठा खोल्दा उिलब्ध भएसम्ि स्थानीय प्रहरीको रोहवरिा खोल्नुिनेछ ।   

10. िोहीको लगत कट्टा पसर्ाररस गदाा स्थानीय सिापिन िचुलु्का अपनवाया गनुािनछे ।  

11. पसर्ाररस वा प्रिापणत गदाा िि िठाउन यपकन भएको कायाालय भएिा सोही कायाालयलाई सम्बोधन गरी िठाउन े

र कायाालय स्िष्ट नभएिा िो िससँग सम्बपन्धत छ भनी पसर्ाररस गनुािनेछ ।  

12. पसर्ाररस वा प्रिापणत गन ेिि तयार गदाा तथा दस्तखत गदाा कालो िसीको प्रयोग गनुािनछे ।  

13. पसर्ाररस वा प्रिापणत गदाा स्थानीय तहको प्रचपलत पनयि अनुसार कर वा शलु्क पलन सपकनेछ ।  

14. पसर्ाररस वा प्रिापणतका लापग तोपकएको कागिात उिलब्ध गराउन ेपिम्िेवारी सम्बपन्धत सेवाग्राहीको हुनेछ ।  

15. कुनै आधार वा प्रिाण पबना पसर्ाररस वा प्रिापणत गनुा हुदँनै । कायाालयिा रहकेो अपभलेख, अन्य सरकारी 

पनकायिा रहकेो अपभलेख, सिापिनबाट प्राप्त पववरण वा सेवाग्राही आरै्ले िेश गरेको पववरणलाई आधार वा 

प्रिाणको रुििा पलनिुनछे । सेवाग्राहील ेिेश गरेको प्रिाणको आधारिा पसर्ाररस वा प्रिापणत गनुािने अवस्थािा 

सम्बपन्धत सेवाग्राहीलाई आरू्ल ेिेश गरेको पववरण पठक छ र र्रक िरेिा सहुलँा बुिाउँला भनी लयेन लगाई 

दस्तखत सिेत गराउन ुिनेछ ।  

16. पसर्ाररस गने िदापधकारीलाई िेश भएका प्रिाणिध्ये कुनै प्रिाण उिर शंका लागेिा सम्बपन्धत सेवाग्राहीसँग थि 

कागिात वा प्रिाण िाग गरी एपकन भएिपछ िाि पसर्ाररस वा प्रिापणत गनुा  िनछे ।   

17. प्रपतपलपि प्रिापणत गदाा कायाालयिा रहकेो अपभलखे वा पववरणको आधारिा िाि प्रिापणत गनुािछा । 

18. पसर्ाररस वा प्रिापणत गरेको कागिातको एकप्रपत सम्बपन्धत शाखा वा र्ाँटिा सरुपक्षत रायनिुनछे । 


